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від 25 березня  2021 року                                                                      №54-5/2021

Про перспективу розвитку та вдосконалення 

ефективності господарської діяльності 

КП «Покуття-Комунальник» 

та КП «Водоканал» у 2021 році.


Відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», заслухавши та обговоривши інформацію директора Комунального підприємства «Покуття-Комунальник» Сергія Онищука та директора  Комунального підприємства «Водоканал» Ігоря Якимця про перспективу розвитку та вдосконалення ефективності господарської діяльності КП «Покуття-Комунальник» та КП «Водоканал» у 2021 році, виконавчий комітет міської ради 

ВИРІШИВ:

    Інформацію директора Комунального підприємства «Покуття-Комунальник» Сергія Онищука та директора  Комунального підприємства «Водоканал» Ігоря Якимця про перспективу розвитку та вдосконалення ефективності господарської діяльності КП «Покуття-Комунальник» та КП «Водоканал» у 2021 році взяти до відома .
Міський голова                                                                        Анатолій Шумко

 С. Онищук

 І. Якимець

 Ю. Рудник 

                                                                                                             

від 25 березня  2021 року                                                                     №55-5/2021
                                                           

Про стан комунальних доріг

в населених пунктах Снятинської 

міської територіальної громади 

та використання коштів на їх утримання.

    Відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», заслухавши та обговоривши інформацію директора Комунального підприємства «Покуття-Комунальник» Сергія Онищука про стан комунальних доріг в населених пунктах Снятинської міської територіальної громади та використання коштів на їх утримання, виконавчий комітет міської ради 

ВИРІШИВ:

    1.Інформацію директора Комунального підприємства «Покуття-Комунальник» Сергія Онищука про стан комунальних доріг в населених пунктах Снятинської міської територіальної громади та використання коштів на їх утримання взяти до відома.

Міський голова                                                                        Анатолій Шумко

 С. Онищук

 Ю. Рудник 


від 25 березня 2021 року
                                                           №56-5/2021
Про підвищення ефективності роботи міського будинку культури, «народних» («зразкових») аматорських колективів


З метою реалізації у Снятинській міській територіальній громаді державної політики щодо розвитку української культури, створення сприятливих умов для забезпечення культурно-дозвіллєвих потреб населення, підвищення ефективності діяльності закладів культури, на виконання вимог Закону України «Про культуру», керуючись ст. 32 Закону України «Про місцеве самоврядування», виконавчий комітет міської ради

ВИРІШИВ:

1. Інформацію Відділу культури та туризму Снятинської міської ради «Про розвиток культури в Снятинській громаді» та «Про ефективність роботи «народних» («зразкових») аматорських колективів клубних закладів» взяти до відома.

2. Відділу культури та туризму Снятинської міської ради (Будаковська М. М.):

· забезпечити ефективність управління галуззю культури в сучасних умовах, активізувати проведення реформ у сфері управління культурою;

· забезпечити розробку інноваційних проєктів, культурно-мистецьких заходів, що формують імідж міста, як туристично привабливого міста та міста культури.

    Керівникам «народних» («зразкових») аматорських колективів міського будинку культури, інших клубних закладів забезпечити:

· систематичне вдосконалення виконавської майстерності та підвищення професійного рівня;

· створення нових концертних програм для забезпечення концертно-гастрольної діяльності з участю солістів-вокалістів, інструментальних груп;

· організацію діяльності «народних» («зразкових») аматорських колективів на створення нового культурного продукту, спрямованого на різновікову категорію глядачів;

· презентації творчості колективів, розширення репертуарів;

· активізацію концертної та гастрольної діяльності «народних» («зразкових») аматорських колективів.

3. Відділу культури та туризму Снятинської міської ради (Будаковська М.М.) інформувати про хід виконання рішення на черговому засіданні виконавчого комітету Снятинської міської ради.

4. Контроль за виконанням даного рішення покласти на заступника міського голови Романа Дідуха.
Міський голова






        Анатолій Шумко
Р. Дідух

М. Будаковська

Ю. Рудник


від 25 березня 2021 року






№57-5/2021

Про затвердження розміру платних послуг, що надаються Снятинською дитячо-юнацькою спортивною школою

Відповідно до ст. 32 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», враховуючи клопотання Снятинської дитячо-юнацької спортивної школи (Г. Корбут) та значимість розвитку спорту в житті громади, виконавчий комітет Снятинської міської ради

ВИРІШИВ:

1.
Затвердити розмір платних послуг, що надаються Снятинською дитячо-юнацькою спортивною школою:

1.1.
Для груп здоров’я оплата проводиться погодинно або абонементом:

· для дітей – 50 грн. за годину;

· для дорослих – 75 грн. за годину;

· абонемент – 500 грн. (10 занять).

2.
Контроль за виконанням даного рішення покласти на заступника міського голови Романа Дідуха.

Міський голова






     Анатолій Шумко

Р. Дідух

Ю. Рудник

                                                                                                                 

від 25 березня 2021 року
                                                              №58-5/2021








Про запровадження послуги патронату над дитиною


Відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», на виконання постанови Кабінету Міністрів України від 16.03.2017 року № 148 «Деякі питання здійснення патронату над дитиною», керуючись Законами України «Про охорону дитинства», «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», «Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей», «Про соціальні послуги», «Про соціальну роботу з сім’ями, дітьми та молоддю», постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», з метою профілактики соціального сирітства на території Снятинської міської територіальної громади, виконавчий комітет міської ради

ВИРІШИВ:

1.
Запровадити на території Снятинської міської територіальної громади послугу патронату над дитиною.

2.
Визначити Комунальну установу «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг)» Снятинської міської ради установою, на яку покладаються функції з організації надання послуги патронату над дитиною на території Снятинської міської територіальної громади.

3.
Комунальній установі «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг)» Снятинської міської ради:

- здійснювати заходи щодо пошуку кандидатів у патронатні вихователі;

- спільно зі службою у справах дітей Снятинської міської ради здійснювати первинний відбір кандидатів у патронатні вихователі;

- сприяти у проходженні такими кандидатами навчання;

- обстежувати умови проживання сімей кандидатів;

- проводити оцінку потреб дитини та її сім’ї, надавати соціальні послуги сім’ї дитини;

- готувати рекомендації про доцільність або недоцільність повернення дитини у свою сім’ю за результатами роботи із сім’єю;

- здійснювати соціальний супровід сім’ї дитини з метою подолання складних життєвих обставин, що призвели до її влаштування в сім’ю патронатного вихователя;

- готувати пакет документів щодо доцільності вибуття дитини із сім’ї патронатного вихователя.

4.
Службі у справах дітей Снятинської міської ради:

-  проводити первинний відбір кандидатів у патронатні вихователі;

-  влаштовувати на підставі наказу в сім’ю патронатного вихователя дитину, яка залишилася без батьківського піклування та потребує невідкладного влаштування;

- здійснювати передачу дитини до сім’ї патронатного вихователя про що складати відповідний акт;

-передавати патронатному вихователю передбачені законодавством документи на кожну влаштовану дитину;

- здійснювати контроль за умовами утримання, виховання дитини; забезпеченням її майнових та житлових прав, найкращих інтересів у сім’ї патронатного вихователя;

- готувати пакет документів щодо доцільності вибуття дитини із сім’ї патронатного вихователя;

- складати акт про факт передачі дитини батькам або законним представникам;

- не пізніше ніж через п’ять робочих днів з моменту влаштування дитини в сім’ю патронатного вихователя або її вибуття з такої сім’ї письмово інформувати управління соціального захисту населення Коломийської райдержадміністрації про влаштування або вибуття дитини;

- координувати діяльність відповідних структурних підрозділів, установ та організацій, які пов’язані з захистом прав дитини.

5.
Органу опіки та піклування виконавчого комітету Снятинської міської ради:

- протягом місяця у разі наявності рекомендації про можливість надання послуги з патронату над дитиною укладати з кандидатом у патронатні вихователі договір про надання послуги з патронату над дитиною;

- приймати рішення про влаштування дитини в сім’ю патронатного вихователя та, у разі необхідності, про продовження строку перебування дитини в сім’ї патронатного вихователя у разі наявності обставин, що обґрунтовують необхідність і доцільність перебування дитини понад зазначений строк;

- після прийняття рішення про влаштування дитини не пізніше ніж через п’ять робочих днів укладати з патронатним вихователем договір про патронат над дитиною;

- приймати рішення про вибуття дитини із сім’ї патронатного вихователя за результатами розгляду питання комісією з питань захисту прав дитини на підставі поданого службою у справах дітей Снятинської міської ради та комунальною установою «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг)» Снятинської міської ради пакета документів.

6.
Відділу освіти, молодіжної політики та спорту Снятинської міської ради, Комунальному некомерційному підприємству «Снятинська багатопрофільна лікарня» Снятинської міської ради, Комунальному некомерційному підприємству «Снятинський центр первинної-медико санітарної допомоги» Снятинської міської ради забезпечити надання дитині освітніх послуг, стаціонарної та амбулаторної допомоги за місцем проживання сім’ї патронатного вихователя або за місцем, де дитина проживала до влаштування в сім’ю патронатного вихователя, якщо це відповідає її найкращим інтересам.

7. Контроль за виконанням цього рішення покласти на заступника голови міської ради Романа Дідуха.

Міський голова






          Анатолій Шумко

Р.Дідух

Ю.Рудник

І.Устименко

                                                                                                           

від 25 березня 2021 року                                                                      №59-5/2021                                                    

Про взяття на квартирний облік.


Керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.45 Житлового Кодексу Української РСР, заслухавши та обговоривши заяви жителів Снятинської міської територіальної громади про взяття на квартирний облік, як такими, що  потребують поліпшення житлових умов, на основі зібраних матеріалів, виконавчий комітет  міської ради

ВИРІШИВ:

       1. Взяти на квартирний облік жителя м. Снятин, Коломийського району, вул. Зелена,7 гр. Політаєва Євгена Івановича.

        2. Взяти на квартирний  облік жителя с. Потічок, Коломийського району, вул. Українська,12 гр. Пантелика Ярослава Івановича.

        3. Взяти на квартирний облік  жителя с. Красноставці, Коломийського району, вул. Січових стрільців,32 гр. Стефаника Сергія Євгеновича.

        4. Взяти на квартирний облік  жительку с. Красноставці, Коломийського району, вул. Чорновола,3 гр. Максимчук Іванну Василівну.

       5. Взяти на квартирний облік жителя с. Красноставці, Коломийського району, вул. Грушевського,226 гр. Кантиміра Михайла Ігоровича.

       6. Контроль за виконанням даного рішення покласти на начальника   відділу загальної, організаційної, інформаційної роботи та комунікації з громадськістю Оксану Ніцович.

Міський голова                                                                       Анатолій  Шумко

О. Ніцович 

 Ю. Рудник 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

від 25 березня 2021 року
                                                              №60-5/2021   

Про надання одноразової 

грошової допомоги жителям 

Снятинської міської 

територіальної громади

       Відповідно до Програми  розвитку місцевого самоврядування  на території Снятинської міської ради на 2021-2025 роки  та у зв’язку з важкими матеріально-побутовими умовами жителів Снятинської міської територіальної громади розглянувши та обговоривши заяви депутатів Снятинської міської ради  Сідлярчука Л.Т., Іванійчука В.Г.,Орищук М.І., Кейвана І.В., Іщенко В.В., Рябошапко Л.А., Бойчук В.Л., Болембаха В.М., Божовського В.А., Іванійчук У.В., Микитина С.М., Микуляк Л.В., Пасенюка М.В., Томаш Т.В., Чиборака М.І., Шиньковської М.В., Калівошка А.В., Мамчур О.І., Мамчур У.В. про надання одноразової грошової допомоги жителям Снятинської міської територіальної громади: гр. Сідлярчук Г. Д., гр. Добря Г.В., гр. Гнатіву І.С., гр. Шабуріній К.О., гр. Грицюк Л.О., гр. Маслаковій М.В., гр. Баріновій Т.С., гр. Волощук І.О., гр. Тимчуку І.П., гр. Василів Г.І., виконавчий комітет міської ради

В И Р І Ш И В :

1. Надати грошову допомогу жительці м. Снятин, вул. Млинська,33 «а» гр.   Сідлярчук Ганні Дмитрівні в сумі 5000,0грн.

2. Надати грошову допомогу жительці с. Стецева, вул. Сагайдачного,4 гр.   Добря Ганні Василівні в сумі 15700,0грн.

3. Надати грошову допомогу жителю м. Снятин, вул. В.Коснятина,9 гр.   Гнатіву Ігорю Степановичу в сумі 6800,0грн.

4. Надати грошову допомогу жительці м. Снятин, вул. Горука,8 гр.   Шабуріній Катерині Олегівні в сумі 1000,0грн.

5. Надати грошову допомогу жительці м. Снятин, вул. Лукавецького,33 гр. Грицюк Лідії Омелянівні в сумі 2000,0грн.

6. Надати грошову допомогу жительці с.Вовчківці, вул. Шевченка,141 гр. Маслаковій Марії Володимирівні в сумі 1000,0грн.

7. Надати грошову допомогу жительці м. Снятин вул. Букова,15 гр.   Баріновій Тамарі Степанівні в сумі 5000,0грн.

8. Надати грошову допомогу жительці м. Снятин вул.Широка,111 гр.   Волощук Інні Олександрівні в сумі 1000,0грн.

9. Надати грошову допомогу жительці с. Белелуя вул. Франка,14 «в» гр.   Тимчуку Івану Петровичу в сумі 18 000,0грн.

10. Надати грошову допомогу жительці м. Снятин вул. Заводська,51 «б»/3 гр.   Василів Ганні Іванівні в сумі 4 000,0грн.

11. Контроль за виконанням рішення покласти на начальника  відділу загальної, організаційної, інформаційної роботи та комунікації з громадськістю Оксану Ніцович та начальника  відділу обліку і звітності Снятинської міської ради Олександру Войціховську.

Міський голова



         
                             Анатолій   Шумко

 О. Ніцович

 О. Войціховська

 Ю.Рудник

                                                                                                             

від 25 березня  2021 року                                                                №61-5/2021

Про надання дозволу на 

вирубку та  санітарну 

чистку зелених насаджень

 Керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», заслухавши та обговоривши заяви громадян  Снятинської міської територіальної громади та клопотання установ, організацій та підприємств про надання  дозволу на  вирубку та санітарну чистку  зелених насаджень,  виконавчий комітет  міської ради






ВИРІШИВ:

1. Надати дозвіл жителю м. Снятин, вул. Виноградна,27-Г  гр. Сідлярчуку Григорію Миколайовичу  на вирубку  дерев породи: ясен в кількості -2 (дві) шт., що знаходяться в м. Снятин по вул. Бажанського (біля житлового будинку №7).

2. Надати дозвіл жителю с. Долішнє Залуччя, гр. Гояну Миколі Миколайовичу на санітарну чистку дерева породи тополя 1(одна) шт., що знаходиться в с. Долішнє Залуччя по вул. Заводська, 2. 

3.Надати дозвіл жителю с. Підвисоке, вул. Л.Українки, 41 гр. Кнігніцькому Петру Миколайовичу на вирубку  дерев породи: тополя в кількості – 3(три) шт.,  що знаходяться в с. Підвисоке по вул. Чорновола. 

4.Надати дозвіл жительці м. Снятин, вул. В.Коснятина,1і/4 гр. Ковальчук Світлані Олексіївні на вирубку дерева породи: яблуня в кількості -1(одна) шт.,  що знаходиться в м. Снятин по вул. В. Коснятина (біля багатоквартирного будинку №1-і).

5.Надати дозвіл жительці селища Лужани, вул. Лугова, 2/7 гр. Савюк Магдалині Володимирівні  на санітарну чистку дерев породи: ясен в кількості - 6 (шість) шт.,  що знаходяться в м. Снятин по вул. Касіяна (біля житлового будинку№10).
6.Надати дозвіл жителю м. Снятин, вул. Микулинська, 2-Е гр. Бірчаку Руслану Михайловичу   на санітарну чистку дерев породи: тополя в кількості - 10 (десять) шт.,  що знаходяться в с. Тулова по вул. Гостинець.
7.Контроль за виконанням даного рішення покласти на заступника міського   голови  Василя Анатійчука.

Міський голова                                                                       Анатолій Шумко

В.Анатійчук
К.Макотяк
Ю.Рудник

                                                                                                          

від 25 березня 2021 року
                                                           №62-5/2021







Про надання дозволу на розміщення 

гробниці

      Відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закону України « Про поховання та похоронну справу», з метою належного здійснення організації поховання померлих і надання ритуальних послуг, передбачених необхідним мінімальним переліком окремих видів ритуальних послуг, розглянувши та обговоривши заяви жителів Снятинської міської територіальної громади щодо розміщення гробниці на  кладовищі, виконавчий комітет міської ради

                                                        ВИРІШИВ:

1.Надати дозвіл жительці м. Снятин, вул. Лотоцького,5/1 гр. Гасяк Любові Омелянівні  на розміщення гробниці на міському кладовищі, що в м. Снятин по вул. Шевченка (місце поховання батька).
 2.Контроль за виконанням даного рішення покласти на заступника міського   голови Василя Анатійчука.

Міський голова                                                                         Анатолій Шумко

В.Анатійчук

О.Ніцович 

 Ю.Рудник 


від 25 березня  2021 року                                                                 №63-5/2021
Про надання грошової допомоги

мобілізованим на військову 

строкову службу

      Відповідно до  Програми забезпечення мобілізаційних  та  оборонних заходів на території Снятинської міської ради на 2021-2025 роки, розглянувши та обговоривши клопотання Снятинського районного територіального центру комплектування та соціальної підтримки щодо надання грошової допомоги мобілізованим на військову строкову службу, виконавчий комітет міської ради

В И Р І Ш И В :

1. Надати грошову  допомогу  в зв’язку з призовом на військову службу за контрактом жителю с. Долішнє Залуччя, вул. Л.Українки гр. Тутецькому Івану Миколайовичу в сумі 3000,00 грн..

2.Надати грошову допомогу в зв’язку з призовом на військову службу за контрактом жителю с.Стецева, вул.Миру,23/2 гр. Тиличуку Олексію Васильовичу в сумі 3000,00грн..

3.Надати грошову допомогу в зв’язку з призовом на військову службу за контрактом жителю м.Снятин, вул.Шухевича,43/2 гр. Стефанюку Сергію Олеговичу в сумі 3000,00грн..

4.Контроль за виконанням рішення покласти на начальника відділу бухгалтерського обліку та звітності Снятинської міської ради  Олександру Войціховську.

Міський голова


     

                           Анатолій Шумко

О. Войціховська

Ю. Рудник

                                                             

від 25 березня  2021 року                                                                №64-5/2021

Про грошову  допомогу

на поховання

Відповідно до  Програми по наданню допомоги на поховання мешканців Снятинської міської ради на 2021-2025 роки, розглянувши та обговоривши заяву жительки м. Снятин вул. Горука,11/2  гр. Сідляр Людмили Володимирівни, виконавчий комітет міської ради

В И Р І Ш И В:

1. Надати грошову допомогу жительці м. Снятин, вул. Горука,11/2 гр. Сідляр Людмилі Володимирівні на поховання матері Кутащук Катерини Василівни  в сумі 1000,00грн..

2. Контроль за виконанням даного рішення покласти на начальника відділу бухгалтерського обліку та звітності Снятинської міської ради Олександру Войціховську.

Міський голова                                                                        Анатолій Шумко

Ю.Рудник
О.Войціховська


від 25 березня  2021 року                                                                  №65-5/2021

Про укладення та затвердження договорів

   Заслухавши та обговоривши інформацію в.о. начальника відділу правової, кадрової та мобілізаційної роботи Юрія Рудника, за результатами проведеної перевірки відповідності законодавству складених договорів, з метою належного виконання робіт та надання послуг, а також придбання матеріалів, виконавчий комітет міської ради

В И Р І Ш И В:

1.Затвердити:

- договір з ФОП Молофій Павло Миколайович на відшкодування вартості препаратів інсуліну хворим на цукровий діабет, що потребують інсулінотерапії;

- договір з ПП “ФК “Здорова Родина” в особі директора Михайлюка М.Я. на відшкодування вартості препаратів інсуліну хворим на цукровий діабет, що потребують інсулінотерапії;

- договір з ТзОВ  “Лідер-Захід” в особі директора Шпильки Галини Романівни на відшкодування вартості препаратів інсуліну хворим на цукровий діабет, що потребують інсулінотерапії;

- договір з ТзОВ  “Іва-Фарм” в особі директора Шупенюка Богдана Івановича на відшкодування вартості препаратів інсуліну хворим на цукровий діабет, що потребують інсулінотерапії;

- договір з ТзОВ “Прикарпатська нафтогазова компанія “Калина” в особі директора Філіпченко Валентини Володимирівни на придбання паливно-мастильних матеріалів;

- договір з ПП “Промавто” в особі директора Кузика Володимира Васильовича на придбання мережевого обладнання;

- договір з “ПВП Насосенергопром” в особі директора Якубовського Г.Ю. на придбання насосу глибинного Pedrollo 6SR12/15;

- договір з ПП “Модультранс” в особі т.в.о. директора Дячук Мирослави Мирославівни на здійснення послуг з перевезення пасажирів на міському автобусному маршруті м.Снятин;

2. Укласти та підписати:

- договір з ПП Музично-видавничий дім “В.Лазаренко” в особі директора Лазаренко Володимира Михайловича на виготовлення поліграфічної продукції;

- договір з АТ “Оператор газорозподільної системи “Івано-Франківськгаз” в особі начальника Снятинського відділення АТ “Івано-Франківськгаз” Ясельського Петра Григоровича за компенсацію вартості обсягів неврегульованого небалансу природного газу.

3. Контроль за виконанням даного рішення покласти на в.о. начальника відділу правової, кадрової та мобілізаційної роботи Юрія Рудника.

Міський голова                                                                      Анатолій Шумко

Ю.Рудник

від 25 березня 2021 року                                                                 66-5/2021                                    

Про затвердження акту 

прийому-передачі

матеріальних цінностей 

Відповідно до наказу Міністерства фінансів України від 26 червня 2013 року № 611 «Про затвердження деяких нормативно-правових актів з бухгалтерського обліку бюджетних установ» (зі змінами),  виконавчий комітет міської ради

В И Р І Ш И В:

1.Затвердити акт-прийому передачі матеріальних цінностей на баланс КП «Покуття-Комунальник» (директор Онищук С.В.), а саме: 

·  дизельне  паливо в кількості 1500л. для ліквідації надзвичайної ситуації.

2. Контроль за виконанням даного рішення покласти на начальника відділу бухгалтерського обліку та звітності Олександру Войціховську.

Міський голова



   


         Анатолій Шумко

Ю. Рудник
О. Войціховська

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

від 25 березня 2021 року
                                                           №67-5/2021

Про надання одноразової стипендії                 


        Відповідно до Програми розвитку фізичної культури і спорту  на території Снятинської міської ради на 2021-2025 роки, розглянувши та обговоривши клопотання начальника Відділу освіти,молодіжної політики та спорту  Оксани Мизюк про надання одноразової стипендії, виконавчий комітет міської ради

В И Р І Ш И В :

1. Надати одноразову стипендію вихованцю Снятинської дитячо-юнацької спортивної школи Нестору Зінковському в сумі 2500,0грн.

2. Контроль за виконанням рішення покласти на начальника Фінансового відділу Снятинської міської ради Галину Мізерну.

Міський голова



         
                             Анатолій   Шумко

Г. Мізерна
Ю. Рудник


від 25 березня 2021 року






№68-5/2021
Про затвердження порядку проведення компенсаційних виплат за пільговий проїзд залізничним транспортом приміського сполучення на 2021 рік


Відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та з метою ефективного використання коштів місцевого бюджету, спрямованих на компенсаційні виплати за пільговий проїзд залізничним транспортом приміського сполучення виконавчий комітет міської ради

ВИРІШИВ:

1.
Затвердити Порядок проведення компенсаційних виплат за пільговий проїзд залізничним транспортом приміського сполучення.

2.
Координацію роботи та узагальнення інформації, щодо виконання рішення покласти на головного відповідального виконавця – Відділ соціальних послуг Снятинської міської ради.

3.
Контроль за виконанням рішення покласти на заступника голови Снятинської міської ради Романа Дідуха.

Міський голова






          Анатолій Шумко

Ю. Рудник

І. Устименко
Р. Дідух
ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням виконавчого комітету Снятинської міської ради

від 25 березня 2021 року
№ 68-5/2021
Порядок

проведення компенсаційних виплат за пільговий проїзд залізничним транспортом приміського сполучення на 2021 рік

1. Даний Порядок визначає механізм проведення відшкодування компенсаційних виплат ВСП «Івано-Франківська дирекція залізничних перевезень» РФ «Львівська залізниця» АТ «Укрзалізниця» (далі - Перевізник) за пільгові перевезення окремих категорій громадян (жителів Снятинської міської територіальної громади) в залізничному транспорті приміського сполучення, які мають право на пільги за рахунок коштів з місцевого  бюджету, створених на основі відомостей продажу квитків.

Законодавчою та нормативною основою Порядку є Бюджетний кодекс України, Закони України: «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про залізничний транспорт», постанови Кабінету Міністрів України від 29.01.2003р. № 117 «Про Єдиний державний автоматизований реєстр осіб, які мають право на пільги» (зі змінами), від 16.12.2009р. №1359 «Про порядок розрахунку обсягів компенсаційних виплат за пільгові перевезення залізничним транспортом окремих категорій громадян» та інші законодавчі та нормативні акти, що регулюють відносини у соціальній сфері.

Проведення компенсаційних виплат за проїзд окремих категорій громадян залізничним транспортом здійснюється відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 16.12.2009р. № 1359 «Про затвердження Порядку розрахунку обсягів компенсаційних виплат за пільгові перевезення залізничним транспортом окремих категорій громадян».

Обсяги коштів з місцевого бюджету на компенсаційні виплати за пільговий проїзд окремих категорій громадян на приміських залізничних сполученнях затверджуються рішенням міської ради.

2. Право на безкоштовний проїзд мають громадяни пільгових категорій, відповідно до Законів України:

«Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» від 22.10.1993 року №3551-XII:

учасники бойових дій та особи, прирівняні до них (ст.12);

особи з інвалідністю внаслідок війни та прирівняні до них особи (ст.13).

«Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи» від 28.02.1991 року №796- XII:

громадяни, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, віднесені до категорії 1 (стаття 20);

учасники ліквідації наслідків аварії на Чорнобильській АЕС, які належать до категорії 2 (стаття 21).

«Про реабілітацію жертв репресій комуністичного тоталітарного режиму 1917-1991 років» від 17.04.1991 року № 962-XII.

«Про основи соціальної захищеності осіб з інвалідністю в Україні» від 21.03.1991 року № 875- XII (ст.38-1):

особи з інвалідністю І та ІІ груп;

діти з інвалідністю до 18 років;

особи, які супроводжують осіб з інвалідністю першої групи або дітей з інвалідністю (не більше одного супроводжуючого).

Право на безкоштовний проїзд, згідно отриманих компенсаційних талонів, мають громадяни пільгових категорій, відповідно до Законів України:

«Про охорону дитинства» від 26.04.2001 року №2402-III:

діти з багатодітної сім’ї (ст.13).

«Про статус ветеранів військової служби, ветеранів органів внутрішніх справ, ветеранів Національної поліції і деяких інших осіб та їх соціальний захист» від 24.03.1998 року № 203/98-ВР (ст.6):

ветерани військової служби;

ветерани органів внутрішніх справ;

ветерани Національної поліції;

ветерани податкової міліції;

ветерани державної пожежної охорони;

ветерани Державної кримінально-виконавчої служби України;

ветерани Державної служби спеціального зв'язку та захисту інформації України та члени їх сімей.

«Про соціальний і правовий захист військовослужбовців та членів їх сімей» (ст.14):

військовослужбовці строкової військової служби;

постанови Кабінету Міністрів України: «Про безплатний проїзд пенсіонерів на транспорті загального користування» від 17.05.1993 року № 354:

пенсіонери за віком та особи з інвалідністю;

пенсіонери за вислугою років, які отримують пенсію відповідно до Закону України «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування», при умові досягнення 60-ти річного віку;

пенсіонери по втраті годувальника, які отримують пенсію відповідно до Закону України «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування», при умові досягнення 60-ти річного віку.

Пільги надаються жителям Снятинської міської територіальної громади на підставі посвідчення, що підтверджує правовий статус окремої категорії пасажира-пільговика.

3. Головний розпорядник коштів - відділ соціальних послуг Снятинської міської ради укладає договір з ВСП «Івано-Франківська дирекція залізничних перевезень» РФ «Львівська залізниця» АТ «Укрзалізниця».

Для укладання договору ВСП «Івано-Франківська дирекція залізничних перевезень» РФ «Львівська залізниця» АТ «Укрзалізниця» надає наступний пакет документів:

- витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;

- копію ліцензії на право здійснення залізничних пасажирських перевезень.

4. Облік пільгових перевезень та визначення вартості послуг, наданих пільговикам у минулому місяці залізничним транспортом, проводиться підприємством залізничного транспорту відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 16.12.2009 року № 1359 «Про затвердження Порядку розрахунку обсягів компенсаційних виплат за пільгові перевезення залізничним транспортом окремих категорій громадян». 

5. Головний розпорядник коштів здійснює компенсаційні виплати за пільгові перевезення залізничним транспортом окремих категорій громадян у приміському сполученні ВСП «Івано-Франківська дирекція залізничних перевезень» РФ «Львівська залізниця» АТ «Укрзалізниця», на підставі розрахунку втрат доходів від пільгових перевезень в залізничному транспорті приміського сполучення у минулому місяці та акта звіряння розрахунків.

6. Для отримання компенсаційних виплат, ВСП «Івано-Франківська дирекція залізничних перевезень» РФ «Львівська залізниця» АТ «Укрзалізниця» не пізніше ніж 15 числа місяця наступного звітного періоду подає головному розпоряднику коштів наступну звітність:

- акт звіряння за формою, затвердженою Міністерством праці та соціальної політики України від 28.03.2003 року № 83 «Про затвердження форми № 3-пільга» (додаток 3 до Порядку);

- облікова форма про недоотримані кошти.

7. ВСП «Івано-Франківська дирекція залізничних перевезень» РФ «Львівська залізниця» АТ «Укрзалізниця» несе відповідальність за достовірність наданих розрахунків та інших документів щодо проїзду пільгових категорій громадян (жителів Снятинської міської територіальної громади).

8. Відділ соціальних послуг Снятинської міської ради готує реєстри про фактично нараховані суми, згідно яких реєструє фінансові зобов'язання в органах Державного казначейства (в межах планових асигнувань на відповідний місяць) і надає потребу на заявку у фінансуванні та перераховує кошти на розрахунковий рахунок Перевізника з дня надходження коштів.

9. У разі, якщо Перевізником несвоєчасно подано звіт за надані послуги або звіт відсутній, відшкодування коштів Перевізнику за пільгове перевезення окремих категорій громадян в залізничному транспорті приміського сполучення, головним розпорядником коштів не проводиться.

10. Здійснення відшкодування коштів Перевізнику за пільгове перевезення окремих категорій громадян в залізничному транспорті приміського сполучення припиняється у разі закінчення терміну дії договору про перевезення пасажирів, або позбавлення ліцензії на здійснення залізничних пасажирський перевезень, або повного використання бюджетних асигнувань, передбачених в бюджеті на відповідний рік на зазначені цілі.

Керуюча справами виконавчого комітету


            О. Саміла


від 25 березня 2021 року






69-5/2021
Про надання одноразової грошової допомоги


Відповідно до статті 34 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», розглянувши протокол комісії з питань надання одноразових грошових допомог громадянам Снятинської міської територіальної громади № 1 від 16.03.2021 р. та заяви громадян, виконавчий комітет міської ради

ВИРІШИВ:

1. Надати одноразову грошову допомогу жителям Снятинської міської територіальної громади громади, а саме:

а) надати одноразову грошову допомогу учасникам АТО, учасникам бойових дій на території Східних областей України, а саме:

	1
	Кондрахін Олександр Анатолійович
	1968 р. н.
	с. Устя
	2000,00

	2
	Кузьмей Михайло Михайлович
	1972 р. н.
	с. Хутір-Будилів 
	1000,00

	3
	Мартищук Володимир Андрійович
	1992 р. н.
	с. Джурів
	1000,00

	4
	Тарнавський Дмитро Степанович
	1979 р. н.
	с. Завалля
	1000,00

	
	
	
	Разом:
	5000,00


б) надати одноразову грошову допомогу жителям громади на покращення матеріально-побутових умов та на лікування:

	1
	Бакалярик Наталія Іванівна
	1938 р. н.
	с. Красноставці
	1500,00

	2
	Солоджук Наталія Іванівна
	1960 р. н.
	с. Красноставці
	600,00

	3
	Марусяк Марія Петрівна
	1980 р. н.
	с. Красноставці
	1500,00

	4
	Кузик Юрій Васильович
	1988 р. н.
	с. Прутівка
	600,00

	5
	Будаковська Ганна Петрівна
	1940 р. н.
	с. Прутівка
	1500,00

	6
	Грицай Марія Іванівна
	1981 р. н.
	с. Прутівка
	3000,00

	7
	Кейван Марія Володимирівна 
	1961 р. н.
	с. Прутівка
	1500,00

	8
	Григорчук Лілія Василівна
	1984 р. н.
	с. Устя
	600,00

	9
	Макотяк Наталія Дмитрівна
	1977 р. н.
	с. Устя
	600,00

	10
	Факас Мирослав Степанович
	1949 р. н.
	с. Устя
	1500,00

	11
	Якимочко Ірина Миколаївна
	1943 р. н.
	с. Устя
	600,00

	12
	Маломужев Анатолій Миколайович
	1954 р. н.
	с. Снятин
	1500,00

	13
	Антонюк Ірина Василівна
	1950 р. н.
	м. Снятин
	1500,00

	14
	Гида Євдокія Андріївна
	1945 р. н.
	м. Снятин
	600,00

	15
	Широкова Белла Романівна
	1974 р. н.
	м. Снятин
	1500,00

	16
	Усова Валентина Іванівна
	1958 р. н.
	м. Снятин
	600,00

	17
	Сідлярчук Ганна Дмитрівна
	1959 р. н.
	м. Снятин
	600,00

	18
	 Семчук Марія Йосипівна
	1951 р. н.
	м. Снятин
	600,00

	19
	Дученко Василь Миколайович
	1973 р. н.
	с. Потічок
	1500,00

	20
	Гладій Катерина Миколаївна
	1953 р. н.
	с. Потічок
	1500,00

	21
	Курилюк Ольга Василівна
	1966 р. н.
	с. Стецева
	1500,00

	22
	Яремієк Марія Касянівна
	1967 р. н.
	с. Стецева
	600,00

	23
	Тарнавська Стефанія Василівна
	1951 р. н.
	с. Стецева
	1500,00

	24
	Гордашко Галина Михайлівна
	1942 р. н.
	с. Стецева
	600,00

	25
	Николайчук Марія Іванівна
	1992 р. н.
	с. Підвисоке
	1000,00

	26
	Божовський Іван Ярославович
	1981 р. н.
	с. Підвисоке
	1500,00

	27
	Чиплик Марія Василівна
	1983 р. н.
	с. Підвисоке
	1000,00

	28
	Гаврилюк Олександр Васильович
	1989 р. н.
	с. Будилів
	1500,00

	29
	Боймістр Євдокія Миколаївна
	1959 р. н.
	с. Будилів
	1000,00

	30
	Грицюк Федір Григорович
	1966 р. н.
	с. Драгасимів
	1500,00

	
	
	
	Разом:
	35100,00


2. Надати грошову допомогу на поховання непрацюючим особам, які не є пенсіонерами і не перебувають на обліку в центрі зайнятості та не отримують жодних видів допомог, а саме:

	1
	Козьмик Марія Миколаївна
	1951 р. н.
	с. Потічок
	1000,00

	2
	Пантелюк Галина Василівна
	1968 р. н.
	с. Орелець
	1000,00

	3
	Остафійчук Оксана Пилипівна
	1977 р. н.
	м. Снятин
	1000,00

	4
	Курганевич Світлана Василівна
	1966 р. н.
	м. Снятин
	1000,00

	5
	Ворсуляк Марія Збігівна
	1959 р. н.
	с. Стецева

Разом:
	1000,00

5000,00


3. Фінансовому відділу Снятинської міської ради (Г. Мізерній) за рахунок виділених коштів на виконання програми соціального захисту населення на території Снятинської міської ради на 2021-2025 роки проводити виплату коштів відповідно до пунктів 1-2 цього рішення.

4. Координацію роботи та узагальнення інформації, щодо виконання рішення покласти на головного відповідального виконавця – Відділ соціальних послуг Снятинської міської ради.

5. Контроль за виконанням рішення покласти на заступника голови Снятинської міської ради Романа Дідуха.

Міський голова






           Анатолій Шумко

Ю. Рудник

І.Устименко
Р.Дідух


від 25 березня 2021 року






№70-5/2021

Про визначення участі батька у вихованні неповнолітньої дитини


Керуючись ст.ст. 17,19, 141, 150, 151, 153, 155, 157, 158,159, 257, 259 Сімейного Кодексу України, ст. 34 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статтями 12, 15 Закону України «Про охорону дитинства», пунктом «б» підпунктом 4 статті 34 постановою Кабінету Міністрів України від 24 вересня 2008 року № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини», рішенням виконавчого комітету від 26.02.2021 р. № 52-4/2021 «Про створення комісії з питань захисту прав дитини при виконавчому комітеті Снятинської міської ради та затвердження Положення про Комісію», беручи до уваги Протокол № 1 засідання комісії з питань захисту прав дитини від 18.03.2021 року, з метою недопущення порушення законних прав та інтересів малолітньої дитини, виконавчий комітет міської ради
ВИРІШИВ:

1.Визначити участь батька у вихованні неповнолітньої дитини і встановити такий порядок участі батькові Сенюку Роману Романоваичу 04.12.1979 року народження у вихованні неповнолітнього сина Сенюка Павла Романовича 13.07.2010 року народження: всі вихідні дні (субота та неділя) протягом місяця та частина канікул за попередньою домовленістю з матір’ю.

2.У разі виникнення непорозумінь та спорів між батьками у питаннях участі в вихованні, проведення зустрічей батька з дитиною, а також невиконання даного рішення, один із батьків має право звернутися із позовом до суду для вирішення спірних питань.

3. Контроль за виконанням рішення покласти на в. о. начальника Служби у справах дітей Снятинської міської ради Емілію Курилюк.

Міський голова





                 Анатолій Шумко

Е. Курилюк

Ю. Рудник


від 25 березня 2021 року






№71-5/2021
Про надання дозволу на відчуження частки автомобіля


Відповідно до ст. 34 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», керуючись ст. 31, 32, 33, 56, 71, 203 Цивільного кодексу України, ст. 171, 176, 177 Сімейного кодексу України, ст. 17, 18 Закону України «Про охорону дитинства», ст. 12 Закону України «Про основи соціального захисту бездомних осіб та безпритульних дітей», ст. 11 Закону України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», постановами Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», з метою охорони та захисту прав та інтересів дітей при вчиненні правочинів щодо належного їм майна, в тому числі житла, право власності на яке або право користування яким вони мають, розглянувши первинні матеріали справ, беручи до уваги Протокол № 1 засідання комісії з питань захисту прав дитини від 18.03.2021 року, з метою недопущення порушення законних прав та інтересів малолітньої дитини, виконавчий комітет міської ради
ВИРІШИВ:

1.Відмовити громадянці Джуравець Тетяні Дмитрівні 04.07.1996 року народження жительці села Підвисоке Коломийського району Івано-Франківської області у наданні дозволу на відчуження автомобіля FORD FOCUS 2013 року випуску реєстраційний номер АТ2690ЕА, частина якого належить малолітній дочці Джуравець Юлії Михайлівні 20.07.2019 року народження.

2. Контроль за виконанням рішення покласти на в. о. начальника Служби у справах дітей Снятинської міської ради Емілію Курилюк.

Міський голова







 Анатолій Шумко

Е. Курилюк

Ю. Рудник


 

від 25 березня 2021 року






№72-5/2021
Про визначення місця проживання малолітньої дитини

Керуючись частиною першою статті 161 Сімейного кодексу України, статтями 34, 52, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», пунктом 72 Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 24 вересня 2008 року № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішенням виконавчого комітету від 26.02.2021 р. № 52-4/2021 «Про створення комісії з питань захисту прав дитини при виконавчому комітеті Снятинської міської ради та затвердження Положення про Комісію», беручи до уваги Протокол № 1 засідання комісії з питань захисту прав дитини від 18.03.2021 року, з метою недопущення порушення законних прав та інтересів малолітньої дитини, виконавчий комітет міської ради
ВИРІШИВ:

1.Визначити місце проживання малолітньої дитини Довгань Злати Валентинівни 14.02.2018 року народження, разом із батьком Довгань Валентином Петровичем 13.11.1989 року народження по місцю реєстрації та проживання батька по вулиці Стефаника, 60-А, в селі Устя Коломийського району Івано-Франківської області.

2. Контроль за виконанням рішення покласти на в. о. начальника Служби у справах дітей Снятинської міської ради Емілію Курилюк.

Міський голова







Анатолій Шумко

Е. Курилюк

Ю. Рудник


від 25 березня 2021 року






№73-5/2021

Про внесення доповнення до рішення виконавчого комітету Снятинської міської ради від 26 лютого 2021 року № 46-4/2021 «Про затвердження Положення про надання платних послуг та тарифів на платні послуги Комунального некомерційного підприємства «Снятинська багатопрофільна лікарня» Снятинської міської ради»


Відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Постанови Кабінету Міністрів України від 17 вересня 1996 року № 1138 «Про затвердження переліку платних послуг, які надаються в державних закладах охорони здоров’я та вищих медичних закладах освіти» (зі змінами), Закону України «Про ціни і ціноутворення» від 21.06.2012 року № 5007-VI, враховуючи клопотання Комунального некомерційного підприємства «Снятинська багатопрофільна лікарня» Снятинської міської ради, виконавчий комітет  міської ради

ВИРІШИВ:

1.
Доповнити Додаток № 2 Перелік та тарифи на платні послуги в Комунальному некомерційному підприємству «Снятинська багатопрофільна лікарня» Снятинської міської ради (додається).

2.
Контроль за виконанням даного рішення покласти на заступника міського голови Романа Дідуха.

Міський голова







Анатолій Шумко

Р. Дідух
В. Крокош

Ю. Рудник

Доповнення до Додатку № 2

до рішення виконавчого комітету Снятинської міської ради від 26 лютого 2021 року № 46-4/2021 «Про затвердження Положення про надання платних послуг та тарифів на платні послуги Комунального некомерційного підприємства «Снятинська багатопрофільна лікарня» Снятинської міської ради»

Перелік і тарифи на платні медичні послуги Комунального некомерційного підприємства «Снятинська багатопрофільна лікарня» Снятинської міської ради

	Назва послуги
	Одиниця виміру
	Тариф за одиницю виміру

	Проведення лабораторних досліджень
	
	

	Дослідження тесту EOUI SARS-CoV-2 Ig G swift
	1 дослідження
	220.0 грн.

	Дослідження тесту EOUI SARS-CoV-2 Ig M swift
	1 дослідження
	220.0 грн.



від 25 березня  2021року                                                                 №74-5/2021

 Про затвердження 

 номенклатури справ
 виконавчого комітету

 Снятинської міської   

 ради

 
Відповідно до Закону України «Про національний архівний фонд і архівні установи», «Переліку типових документів, що створюються під час діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із за значенням строків зберігання документів», затвердженого Наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 року за № 578/5 «Положення про причини і критерії визначення цінностей документів, порядок створення та діяльності експертних комісій з питань віднесення документів», що формуються в процесі діяльності Снятинської міської   територіальної громади, виконавчий комітет міської  ради

В И Р І Ш И В:

 1. Затвердити номенклатуру справ виконавчого комітету Снятинської міської ради (згідно з додатком).
 2. Начальнику відділу загальної, організаційної, інформаційної роботи та комунікації з громадськістю Оксані Ніцович надавати методичну допомогу працівникам Снятинської міської ради у веденні діловодства згідно з новою затвердженою номенклатурою справ та забезпечення своєчасного впорядкування і зберігання архівних документів.
3. Контроль за виконання даного рішення покласти на керуючу справами виконавчого комітету Оксану Самілу.

Міський голова                                                                   Анатолій Шумко

О. Саміла

О. Ніцович

Ю. Рудник
	Снятинська  міська  рада

Коломийського району

Івано-Франківської області

___________________
	ЗАТВЕРДЖУЮ:
міський голова
  ____           Анатолій Шумко 

„25”березня2021року


 Номенклатура справ

	Індекс

справи
	Заголовок справи

(тому, частини)
	К-ть справ

(томів, частин)
	Строк зберігання справи

(тому, частини) і номери статей за переліком)
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	          01-01.   Міська рада
	
	
	

	01-01/2/01


	Закони,  постанови  та  інші  акти 

Верховної  Ради  України;  Укази, 

розпорядження  Президента  України; 

постанови,  розпорядження  Кабінету 

Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине 

потреба

1

ст.1-б,2-б, 3-б
	що стосується діяльності постійно

	01-01/2/02


	Протоколи  засідань   сесій  міської 

ради,  рішення  міської  ради  та 

документи до них
	
	Пост. 

ст.7-а
	

	01-01/2/03


	 Протоколи  засідань постійно діючої комісії з питань депутатської діяльності, регламенту, захисту прав людини, законності, кадрової політики, мобілізаційної роботи, координації діяльності старост та старостинських округів


	
	Пост.

ст.14-а
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-01/2/04


	Протоколи засідань постійно діючої комісії з питань агропромислового комплексу, земельних відносин, екології та кадастру, рекреації та розвитку туризму
	
	Пост.

ст.14-а
	

	01-01/2/05
	Протоколи  засідань постійно діючої комісії з питань комунальної власності, промисловості, підприємництва, будівництва, енергоефективності, транспорту, житлово- комунального, дорожнього господарства та архітектури


	
	Пост. 

ст.14-а
	

	01-01/2/06
	 Протоколи  засідань постійно діючої комісії з  питань освіти, культури, духовності та співпраці з засобами масової інформації
	
	Пост. 

ст.14-а
	

	01-01/2/07


	 Протоколи засідань постійно діючої комісії з  питань охорони здоров’я, соціального захисту населення, сім’ї, молоді та спорту
	
	Пост. 

ст.14-а
	

	01-01/2/08
	Протоколи постійно діючої комісії з питань планування бюджету,інвестицій,проєктів місцевого самрврядування,міжнародного співробітництва,соціально-економічного та стратегічного розвитку
	
	Пост. 

ст.14-а
	

	01-01/2/09
	Протоколи  загальних  зборів,  сходів громадян
	
	Пост.

 ст.12- а
	

	01-01/2/10
	Списки депутатів міської ради


	
	Пост. ст. 525- а
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-01/2/11
	Документи  (плани  роботи,  звіти, 

інформації)  про  діяльність  органів 

самоорганізації населення
	
	Пост. 

ст.1226
	

	01-01/2/12
	Журнал реєстрації рішень міської ради
	
	Пост.

ст. 121-а
	

	01-01/2/13
	Журнал  реєстрації  громадян, 

присутніх на сесіях міської ради
	
	3 роки

ст.122
	

	01-01/2/14
	Журнал перевірок
	
	5р. ст. 86
	

	01-02. Виконавчий комітет

	1
	2
	3
	4
	5

	01-02/4/01
	Закони,  постанови  та  інші  акти 

Верховної  Ради  України;  Укази, 

розпорядження  Президента  України; 

постанови,  розпорядження  Кабінету 

Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине 

потреба

1

ст.1-б,2-б, 

3-б
	

	01-02/4/02
	Протоколи  засідань  виконавчого 

комітету,  рішення  виконавчого 

комітету та документи до них
	
	Пост. 

ст.7-а
	

	01-02/4/03
	Регламент роботи Снятинської міської ради
	
	Доки не мине 

потреба

1


	Оригінал 

зберігається в 

справі 01-02 

Правила 

організації 

діловодства 

та архівного 

зберігання 

документів 

(2015) п.п.13, 

п.1,р.4

	01-02/4/04
	Плани роботи виконавчого комітету міської ради (копії)


	
	1р.

ст. 159
	Оригінали зберігаються у справі

	1
	2
	3
	4
	5


	01-02/4/05
	Оперативні  плани  роботи  відділів 

виконавчого  комітету  Снятинської міської ради та звіти про їх виконання
	
	1 р. 

ст.161, 299
	

	01-02/4/06
	Журнал  реєстрації  рішень виконавчого комітету
	
	Пост. 

ст. 121 а
	

	01-02/4/07
	Посадові інструкції.


	
	5р.1 ст.43
	

	01-02/4/08
	Протоколи засідань конкурсної комісії.


	
	75р. ст.505
	

	01-02/4/09
	Положення про права та обов’язки посадових осіб місцевого самоврядування


	
	До заміни новими 

ст. 20-б
	

	01-02/4/10
	Положення про структурні відділи 


	
	Пост. 

ст.39
	


	01-02/4/11
	Акти приймання передачі документів та матеріальних цінностей у міській раді у зв’язку зі зміною кадрів
	
	Пост. ст.78
	

	01-03. Відділ загальної, організаційної,
 інформаційної роботи та комунікації з громадськістю

	1
	2
	3
	4
	5

	01-03/9/01
	Закони,  постанови  та  інші  акти 

Верховної  Ради  України;  Укази, 

розпорядження Президента України; 

постанови, розпорядження Кабінету 

Міністрів України (копії)


	
	Доки не мине 

потреба

1

ст.1-б,2-б, 

3-б
	

	01-03/9/02
	 Листування  з народними депутатами, депутатські  запити,  звернення  та 

документи до них
	
	5 р. 

ЕПК 

ст.8
	

	01-03/9/03
	Положення про загальну, організаційну, інформаційну роботу та комунікації з громадськістю


	
	Доки не мине потреба
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-03/9/04
	Протоколи  апаратних  нарад  при 

міському голові
	
	5 р. 

ЕПК 

ст.13
	

	01-03/9/05
	Запити  на  публічну  інформацію  та 

документи з їх виконання
	
	5 р. ст. 85
	

	01-03/9/06
	Звернення  (пропозиції,  заяви, 

скарги)  громадян  та  документи 

(листи, довідки, акти) з їх розгляду
	
	5 р.

1

ст.82-б
	

	01-03/9/07
	Документи  (інформації,  довідки, 

листи, аналітичні матеріали, добірки 

публікацій  у  засобах  масової 

інформації   та  інше)  щодо 

проведення  масових  заходів  у 

          Снятинській   міській  раді, 

вшанування  пам’ятних  дат  та 

історичних подій в Україні
	
	Пост. 

ст.44-а
	

	01-03/9/08
	Документи (інформації, звіти тощо) 

щодо  реалізації  інформаційної  та 

внутрішньої  політики  держави  на 

території  Снятинської  міської 

ради
	
	5 р. 

ЕПК 

ст.44-б
	

	01-03/9/09
	Розпорядження міського голови з основної діяльності
	
	Пост. 

ст.16-а
	

	01-03/9/10
	Журнал  реєстрації  розпоряджень 

міського  голови  з  основної 

діяльності
	
	Пост. 

ст.121-а
	

	01-03/9/11
	Журнал  реєстрації  службових 

посвідчень 
	
	3 р.  ст.1035
	

	01-03/9/12
	Журнал  реєстрації  вхідних 

документів
	
	3 р. 

ст.122
	

	01-03/9/13
	Журнал  реєстрації  вихідних 

документів
	
	3 р. 

ст.122
	

	01-03/9/14
	Журнал обліку особистого прийому 

громадян керівництвом міської ради 

та її виконавчого комітету
	
	3 р. 

ст.125
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-03/9/15
	Журнал  реєстрації  дзвінків на  "Гарячу " телефонну лінію міської ради
	
	3 р. 

ст.125
	

	01-03/9/16
	Журнал  реєстрації  запитів  на 

отримання публічної інформації
	
	5 р. 

ст.85
	

	01-03/9/17


	Реєстр  мереж  та  комп’ютерного 

обладнання
	
	До заміни 

новими 

ст. 1806
	

	01-03/9/18
	Документи  (журнали,  відомості, 

акти)  про  періодичний  огляд  стану 

обладнання
	
	3 р. 

ст.1842
	

	01-03/9/19
	Документи для службового користування
	
	Доки не мине потреба
	

	01-03/9/20
	Листування  з  органами  державної 

влади,  місцевого  самоврядування, 

установами  вищого  рівня,  іншими 

організаціями  з  питань  інформатизації 

та програмного забезпечення
	
	5 р. 

ЕПК 

ст.22
	

	01-03/9/21
	Листування  з питань роботи органів внутрішніх справ, суду, прокуратури, СБУ,  пожежної частини, адміністративних і судових питань, прав людини і війсь    комату


	
	5 р.  ЕПК

ст. 89,92,96


	

	01-03/9/22
	Листування з питань освіти, культури, релігії, спорт, архівної роботи, охорони здоров’я, соціального захисту, пенсійного фонду, охорони праці. зайнятості населення,  рай СЕС
	
	5р.ЕПК

ст.22,23,272

694,378
	

	01-03/9/23
	Листування з питань фінансування, кредитування, касового виконання бюджету, державного страхування, виплати зарплати, оподаткування,  КРУ, діяльності Державного Казначейства
	
	3 р. ст.349
	

	01-03/9/24
	Листування з питань транспорту, зв’язку, пошти, електрифікації, газифікації, водопостачання, комунального господарства.
	
	3р. ст. 1096, 1133,1621
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-03/9/25
	Листування з питань землеустрою, підсобного господарства
	
	5р.ЕПК ст.2131
	

	01-03/9/26
	Листування з питань роботи промислових підприємств, будівництва та архітектури
	
	5р ЕПК 

ст. 22
	

	01-03/9/27
	Листування з інших питань
	
	5р. ЕПК ст.22,23
	

	01-03/9/28
	Журнал  реєстрації  звернень 

громадян, що надійшли від установ 

вищого рівня
	
	5 р. 

ст.124
	

	01-03/9/29
	Журнал  реєстрації  звернень, 

пропозицій, скарг, заяв громадян
	
	5 р. 

ст.124
	

	01-03/9/30
	Журнал вихідної реєстрації звернень, пропозицій, скарг, заяв громадян
	
	5 р. 

ст.124
	

	01-03/9/31
	Журнал  реєстрації  вхідних  та 

вихідних телефонограм
	
	1 р. 

ст.126
	

	01-03/9/32
	Журнал  реєстрації  протоколів 

апаратних нарад при міському голові
	
	3 р. 

ст.122
	

	01-03/9/33
	Журнал реєстрації видачі довідок
	
	3р. ст.122
	

	01-03/9/34
	Погосподарські книги
	
	Пост.

ст.786
	

	01-03/9/35
	Листування з питань доступу до публічної інформації
	
	5р.ст.85
	

	01-03/9/36
	Номенклатура справ
	
	5р1ст. 112-а
	

	01-03/9/37
	Журнал реєстрації печаток
	
	
	


	01-04. Відділ правової,кадрової та мобілізаційної роботи

	1
	2
	3
	4
	5

	01-04/7/01
	Закони України, постанови Верховної Ради України, Укази, розпорядження Президента України, постанови та розпорядження КМУ, рішення комітетів Верховної Ради.


	
	Доки не мине потреба1

ст. 1-б, 2-б, 3-б
	

	01-04/7/02
	Протоколи про адміністративні порушення 
	
	Пост. 

ст. 7,9
	

	01-04/7/03
	Положення про юридичний відділ
	
	Пост. ст.39
	

	01-04/7/04
	Посадові інструкції 


	
	5р.1ст.43
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-04/7/05
	Журнали реєстрації судових повісток
	
	3р.ст.122
	

	01-04/7/06
	Журнали реєстрації адміністративних протоколів
	
	Пост.

ст. 7,9
	

	01-04/7/07
	Розпорядження міського голови з кадрових питань
	
	75 р. 

ст.16-б
	

	01-04/7/08
	Розпорядження міського голови про 

надання  щорічних  оплачуваних 

відпусток  та  відпусток  у  зв’язку  з 

навчанням
	
	5 р. 

ст.16-б
	

	01-04/7/09
	Розпорядження міського голови про 

короткострокові  відрядження 

працівників  в  межах  України  та  за 

кордон
	
	5 р. 

ст.16-б
	

	01-04/7/10
	Посадові  інструкції  працівників 

міської  ради  та  її  виконавчого 

комітету
	
	5 р.

1

ст.43
	

	01-04/7/11
	Протоколи  засідань,  рішення 

атестаційних  і  кваліфікаційних 

комісій
	
	5 р. 

ст.636
	

	01-04/7/12
	Протоколи  засідань  конкурсних 

комісій  із  заміщення  вакантних 

посад, обрання на посаду
	
	75 р.

ЕПК 

ст.505
	

	01-04/7/13
	Колективний  договір,  зміни  та 

доповнення
	
	Пост. 

ст.395-а
	

	01-04/7/14
	Річні статистичні звіти про роботу з 

кадрами
	
	Постійно 

ст.302-а
	

	01-04/7/15
	Особові  справи  керівників  міської 

ради і її виконавчого комітету
	
	Пост.

ст.493-а
	

	01-04/7/16
	Особові  справи   працівників  і 

службовців  міської  ради  і  її 

виконавчого комітету
	
	75 р.

ст.493-в
	

	01-04/7/17
	Список  осіб,  зарахованих  до 

кадрового резерву міської ради та її 

виконавчого комітету


	
	5 р. 

ст.525-е
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-04/7/18
	Трудові книжки працівників міської 

ради та її виконавчого комітету 


	
	До запитання, 

не затребувані 

– не менше 50 р. 

ст.508
	

	01-04/7/19
	Журнал  реєстрації  розпоряджень 

міського  голови  з  кадрових  питань 

(особового складу)


	
	75 р.

ст.121-б
	

	01-04/7/20
	Журнал  реєстрації  розпоряджень 

міського голови з кадрових питань 

(особового  складу)  про  надання 

щорічних оплачуваних відпусток та 

відпусток у зв’язку з навчанням
	
	5 р. 

ст.121-б
	

	01-04/7/21
	Журнал  реєстрації  розпоряджень 

міського голови з кадрових питань 

(особового  складу)  про 

короткострокові  відрядження 

працівників  в  межах  України  та  за 

кордон
	
	5 р.

ст.121-б
	

	01-04/7/22
	Журнал  обліку  видачі  трудових 

книжок і вкладок до них
	
	50 р. 

ст.530
	

	01-04/7/23
	Кадровий резерв міської ради
	
	3 р. ст.522
	

	01-04/7/24
	Документи  нормативно-правового 

характеру, які регламентують роботу 

військово-облікового столу (копії)
	
	Доки не мине 

потреба

1

ст.1-б,2-б,3-б
	

	01-04/7/25
	Річний  звіт  про  чисельність 

військовозобов′язаних стройових та 

нестройових,  призовників,  насе-лення, наявність братських могил
	
	Пост. 

ст.302-б
	

	01-04/7/26
	Списки  обліку  військово-зобов’язаних та призовників
	
	1 р.

1

ст.669
	

	01-04/7/27
	Списки  військовозобов'язаних, 

знятих з військового обліку


	
	3 р.

1

ст.670
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-04/7/28
	Картки обліку військовозобов’язаних
	
	3 р. ст.670
	Після звільнення

	01-04/7/29
	Картки обліку призовників
	
	3 р. ст.670
	Після звільнення

	01-04/7/30
	Картки обліку офіцерів
	
	3 р. ст. 670
	Після звільнення

	01-04/7/31
	Журнал  перевірок  стану  обліку 

військовозобов'язаних
	
	3 р. 

ст.671
	

	01-04/7/32
	Документи  (доповідні  записки,  листи, 

інформації тощо) з питань дотримання 

норм законодавства, вирішення 

конфліктів,  спорів  та  інших  правових 

питань


	
	
	

	01-04/7/33
	Журнал реєстрації постанов про накладення адміністративного стягнення
	
	ЕК
	

	01-04/7/34
	Журнал реєстрації протоколів за вчинення адміністративного правопорушення
	
	Пост.

ст. 7,9
	

	01-04/7/35
	Річний  звіт  про  роботу 

адміністративної комісії
	
	Пост. 

ст.301
	

	01-04/7/36
	Протоколи  засідань 

адміністративної  комісії  при 

виконавчому комітеті Снятинської  

міської  ради  та  документи  (плани, 

акти, довідки) до них
	
	Пост. 

ст. 14-а
	

	
	
	
	
	

	01-05. Відділ  адміністративних послуг(ЦНАП)



	1
	2
	3
	4
	5

	01-05/14/01
	Закони України, постанови Верховної Ради України, Укази, розпорядження Президента України, постанови та розпорядження КМУ, рішення комітетів Верховної Ради.


	
	Доки не мине потреба1

ст. 1-б, 2-б, 3-б
	

	01-05/14/02
	Положення про відділ
	
	Пост. ст.39
	

	01-05/14/03
	Посадові інструкції 


	
	5р.1ст.43
	

	01-05/14/04
	 Адресна картотека реєстрації місця проживання та перебування фізичних осіб
	
	Пост.1

ст.786
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-05/14/05
	Акти про вилучення для знищення документів
	
	Пост.1 ст.130
	

	01-05/14/06
	Журнал  щоденного  прийому 

громадян  Центру  надання 

адміністративних послуг
	
	5 р. 

ст. 124
	

	01-05/14/07
	Журнал реєстрації заяв про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб
	
	3р. ст.766
	

	01-05/14/08
	Журнал реєстрації повідомлень про реєстрацію/зняття з  реєстрації місця проживання
	
	3р.ст.122
	

	01-05/14/09
	Журнал видачі довідок про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб
	
	3р.ст.122
	

	01-05/14/10
	Журнал  реєстрації  видачі  довідок 

про склад сім’ї  або зареєстрованих 

осіб у житловому приміщенні/будинку
	
	3 роки 

ст. 123
	

	01-05/14/11
	Журнал  реєстрації протоколів за вчинення порушення ст.197 Кодексу України про адміністративні 

правопорушення 
	
	
	

	01-05/14/12
	Журнал  реєстрації постанов за вчинення порушення ч.1 ст.197 Кодексу України про адміністративні 

правопорушення
	
	
	

	
	
	
	
	

	01-06. Відділ бухгалтерського обліку і звітності 

	1
	2
	3
	4
	5

	01-06/8/01
	Положення про відділ бухгалтерського обліку
	
	Пост.

 ст. 39
	

	01-06/8/02
	Посадові інструкції
	
	5р.1 ст.43
	

	01-06/8/03
	Розпорядження міського голови
	
	Доки не мине потреба1 ст.3-б
	

	01-06/8/04
	Штатні розписи та кошториси адмністративно- господарських витрат
	
	Пост. 1

37-а

ст. 193-а
	

	01-06/8/05
	Річна фінансова звітність апарату міської ради
	
	Пост.

 ст. 311-б
	

	01-06/8/06
	Первинні  документи і додатки до них,що фіксують факт виконання господарських операцій іє підставою для записах
	
	3р1.ст.336
	

	01-06/8/07
	Розрахункові відомості на видачу заробітньої плати( особові рахунки)
	
	75 р.ст. 317-а
	

	01-06/8/08
	Акти документальних ревізій фінансово-господарської діяльності,податкових та інших перевірок; документи (довідки,доповідні записки) до них


	
	5р. ст.341
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-06/8/09
	Документи (протоколи засідань інвентаризаційних комісій, акти інвентаризації, інвентаризаційні описи,

порівняльні відомості)
	
	3р.1ст. 345
	

	01-06/8/10
	Договори, угоди
	
	3р.1,2ст.330
	

	01-06/8/11
	Договори про матеріальну відповідальність
	
	3р.1ст.332
	

	01-06/8/12
	Документи (копії, звітів, витяги з протоколів, висновки, заяви, довідки, списки,працівників) про виплату допомоги,пенсій,оплату листків непрацездатності з фонду соціального страхування
	
	3р.1ст.320
	

	01-06/8/13
	Реєстри договорів
	
	5р.1,2ст.352-б
	

	01-06/8/14
	Лікарняні листки та протоколи засідань комісії із соціального страхування
	
	5р. ст.711
	

	01-06/8/15
	Звіти до Коломийського об’єднання ПФУ
	
	Пост. 

ст. 322-б
	

	01-06/8/16
	Звіти до фонду соціального страхування з тимчасової втрати працездатності
	
	Пост.

 ст. 322-б
	

	01-06/8/17
	Звіти до податкової інспекції
	
	Постійно 

ст. 322-б
	

	01-06/8/18
	Інвентарні картки та книга обліку основних засобів
	
	3р.1 ст.351
	

	01-06/8/19
	Книга «Журнал-головна»
	
	3р.1 ст.351
	

	01-06/8/20
	Журнал обліку перевірок, ревізій та контролю за виконанням їх рекомендацій
	
	5р. ст.86
	

	01-06/8/21
	Журнали, книги реєстрації рахунків, касових ордерів, довіреностей, платіжних доручень
	
	3р.2ст.352-г
	

	
	
	
	
	

	01-07. Відділ земельних ресурсів,екології та кадастру 

	01-07/12/01
	Закони України, постанови Верховної Ради України, Укази, розпорядження Президента України, постанови та розпорядження КМУ, рішення комітетів Верховної Ради (копії)


	
	Доки не мине потреба

ст. 1-б, 2-б, 3-б
	

	01-07/12/02
	Положення про  відділ
	
	Пост. ст.39
	

	01-07/12/03
	Посадові інструкції 
	
	5р.ст.43
	

	01-07/12/04
	Журнал реєстрації довідок з питань приватизації земельних ділянок
	
	3р.ст.122
	

	01-07/12/05
	Журнал реєстрації актів узгодження меж
	
	3р. ст.122
	

	01-07/12/06
	Журнал реєстрації довідок у Снятинський РЦЗ
	
	3р. ст.122
	

	01-07/12/07
	Книги обліку платників земельного податку


	
	До заміни новою

 ЕК
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-07/12/08
	Журнал реєстрації договорів оренди землі, договори ореди землі, та докумети на підставі яких вони укладені
	
	Пост.ст.100
	

	01-08/14/09
	Акти обстеження зелених насаджень
	
	5 р. 

ст. 2080
	

	01-08/14/10
	Журнал  обліку  видачі  дозволу  на 

проведення земельних робіт
	
	3 р.

ст.122
	

	
	
	
	
	

	01-08. Відділ економічного розвитку, комунального господарства, транспорту, підтримки аграрного сектору, інвестицій та міжнародного співробітництва 



	1
	2
	3
	4
	5

	01-08/14/01
	Закони України, постанови Верховної Ради України, Укази, розпорядження Президента України, постанови та розпорядження КМУ, рішення комітетів Верховної Ради (копії)


	
	Доки не мине потреба

ст. 1-б, 2-б, 3-б
	

	01-08/14/02
	Положення про  відділ
	
	Пост. ст.39
	

	01-08/14/03
	Посадові інструкції 
	
	5р.ст.43
	

	01-08/14/04
	Перелік  об’єктів  нерухомого  майна 

комунальної  власності 

територіальної  громади,  які 

знаходяться  на  балансі 

Снятинської міської ради
	
	Пост. 

ст. 1201
	

	01-08/14/05
	Технічна  документація  на  об’єкти 

(інвентарні справи)
	
	Пост. 

ст. 1209
	

	01-08/14/06
	Перелік  доріг,  що  знаходяться  на 

балансі Снятинської міської ради
	
	Пост. 

ст. 1451
	

	01-08/14/07
	Документи  (заяви,  акт  оцінки 

вартості  об'єкта,  договір  купівлі-продажу)  по  приватизації  майна 

комунальної власності міста
	
	Пост. 

ст. 1209
	

	01-08/14/08
	Документи (заяви, акти) технічного 

обстеження житлових будинків
	
	5 р. 

ст.1597
	

	01-08/14/09
	Договори  оренди  нерухомого  майна 

(будівель,  споруд,  приміщень) комунальної  власності  
	
	3 р.

1

ст. 1047
	

	01-08/14/10
	Журнал  обліку  протоколів  про 

адміністративні порушення


	
	10 р.
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-08/14/11
	Програма  економічного  і  соціального 

розвитку   Снятинської  міської 

ради    (копія)
	
	Доки не мине 

потреба
	

	01-08/14/12
	Документи (аналітичні довідки, огляди 

та  інше)  підприємств,  організацій, 

установ  до  розробки  Програми 

економічного  і  соціального  розвитку 

Снятинської міської ради
	
	5 р. 

ЕПК 

ст.150
	

	01-08/14/13
	Листування  з  органами  державної 

влади,  місцевого  самоврядування, 

установами  вищого  рівня,  іншими 

організаціями  з  питань  економічного 

розвитку та інвестицій
	
	5 р. 

ЕПК 

ст.22
	

	01-08/14/14
	Журнал  обліку  фізичних  осіб  – 

власників  тварин  для  отримання 

дотації за молодняк, який народився 

у господарствах фізичних осіб
	
	3 р. 

ст.122
	

	01-08/14/15
	Журнал  обліку  фізичних  осіб  – 

власників  тварин  для  отримання дотації  за  молодняк,  набутий 

шляхом  переміщення  від  інших 

власників
	
	3 р. 

ст.122
	

	01-08/14/16
	Журнал  обліку  фізичних  осіб, 

юридичних  осіб,  які  займаються 

бджільництвом
	
	3 р. 

ст.122
	

	01-08/14/17
	Документи по громадських роботах (розпорядження,перелік робіт, табелі обліку робочого часу та інші)
	
	Доки не мине потреба ЕК
	

	
	
	
	
	

	01-09. Архівний відділ.



	1
	2
	3
	4
	5

	01-09/17/01
	Закони України, постанови Верховної Ради України, Укази, розпорядження Президента України, постанови та розпорядження КМУ, рішення комітетів Верховної Ради (копії)
	
	Доки не мине потреба

ст. 1-б, 2-б, 3-б
	

	01-09/17/02
	Положення про  відділ
	
	Пост. ст.39
	

	01-09/17/03
	Посадові інструкції 
	
	5р.ст.43
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-09/17/04
	Справа  фонду  (історична  довідка, 

акти  перевірки  наявності  та  стану 

документів,  акти  приймання-передавання  документів  від 

структурних  підрозділів  та  на 

державне  зберігання,  акти  про 

виділення документів до знищення, 

про  нестачу  й  непоправні 

пошкодження документів тощо)
	
	Пост.

1

ст.130
	

	01-09/17/05
	Паспорт  архіву  виконавчого 

комітету Снятинської  міської ради
	
	3 р.

1

ст.131
	

	01-09/17/06
	Протоколи  засідань  експертної 

комісії  виконавчого  комітету 

Снятинської міської ради
	
	Пост. 

ст.14-а
	

	01-09/17/07
	Описи справ постійного зберігання
	
	Пост. 

ст.137-а
	

	01-09/17/08
	Описи справ з кадрових питань 

(особового складу)
	
	3 р.

1

ст.137-б
	

	01-09/17/09
	Акти  про  знищення  зіпсованих 

фірмових  бланків,  бланків  цінних 

паперів;  документів  суворої 

звітності,  службових  посвідчень 

звільнених  працівників;  печаток; 

штампів та поштових марок
	
	3 р. 

ст.119
	

	01-09/17/10
	Журнал  обліку  видачі  архівних 

документів  у  тимчасове 

користування
	
	1 р.

1

ст. 140
	

	01-09/17/11
	Журнал  обліку  надходження  та 

вибуття документів з архіву
	
	До ліквідації

організації

ст.139
	

	01-09/17/12
	Номенклатура справ міської ради
	
	5 р. 

ст. 112-а
	

	01-10. Відділ містобудування, архітектури, 
містобудівного кадастру та капітального будівництва



	1
	2
	3
	4
	5

	01-10/18/01
	Законодавчі та нормативно-розпорядчі акти Верховної Ради України, Президента України, Кабінету Міністрів України, Мінрегіонбуду, центральних органів виконавчої влади, обласної ради, облдержадміністрації що стосуються органів архітектури та містобудування. Копії
	
	Доки не мине потреба1            ст. 1б, 2б, 3б
	1Що стосується діяльності організації – постійно

	01-10/18/02
	Рішення міської ради. Копії
	
	Доки не мине потреба1

ст. 7б
	1Що стосується діяльності організації – постійно

	01-10/18/03
	Рішення виконавчого комітету (загальні). Копії
	
	Доки не мине потреба1            ст. 7б
	1Що стосується діяльності організації – постійно

	01-10/18/04
	Розпорядження міського голови. Копії
	
	Пост.1           

ст. 16а
	1Що стосується діяльності організації – постійно

	01-10/18/05
	Рішення міської ради по розробленні та затвердженні містобудівної документації. Копії
	
	Доки не мине потреба1            ст. 7б
	1Що стосується діяльності організації – постійно

	01-10/18/06
	Рішення виконавчого комітету по тимчасовим спорудам. Копії
	
	Доки не мине потреба1            ст. 7б
	1Що стосується діяльності організації – постійно

	01-10/18/07
	Рішення виконавчого комітету по зовнішній рекламі. Копії
	
	Доки не мине потреба1            ст. 7б
	1Що стосується діяльності організації – постійно

	01-10/18/08
	Протоколи засідання архітектурно-містобудівної ради
	
	Пост.

ст. 14а
	

	01-10/18/09
	Положення про відділ архітектури та містобудування


	
	Пост.

ст. 39
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-10/18/10
	Посадові інструкції. Копії
	
	5 р.1

ст. 43
	1Після заміни новими.

Оригінали зберігаються у відділі кадрів

	01-10/18/11
	Накази начальника відділу  
	
	Пост.

ст. 16а
	

	01-10/18/12
	Генеральні плани населених пунктів, схеми зонування території, історикоархітектурні опорні плани
	
	Пост.

ст. 1443, 1447
	

	01-10/18/13
	Депутатські та інформаційні запити, звернення та листування з їх виконання
	
	5р.                  

ст.8
	

	01-10/18/14
	Звернення (пропозиції, заяви і скарги) та документи (листи, довідки, акти) з їх розгляду
	
	5р.1

ст.82б
	1У разі неодноразового звернення – 5р. після останнього розгляду

	01-10/18/15
	Будівельні паспорти на забудову земельних ділянок та документи до них
	
	Пост.

ст. 1418
	

	01-10/18/16
	Містобудівні умови та обмеження для проектування об’єктів будівництва 
	
	Пост.

ст. 1418
	

	01-10/18/17
	Погоджені проекти вивісок 
	
	Доки не мине потреба 

ЕК
	

	01-10/18/18
	Висновки відділу містобудування, архітектури, містобудівного кадастру та капітального будівництва на погодження матеріалів проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
	
	5р. 

ст.1433
	

	01-10/18/19
	Довідки про індивідуальне будівництво
	
	5 р.           

ст.1393
	

	01-10/18/20
	Дозволи та договори по зовнішній рекламі
	
	5 р.               

ЕК
	

	01-10/18/21
	Приймально-здавальні акти з усіма додатками у разі змін посадових осіб
	
	3р.1

ст.45б
	1Після зміни посадових та матеріально відповідаль-них осіб

	01-10/18/22
	Листування з центральними та місцевими органами державної влади з профільних питань діяльності
	
	5 р.               

ст.23
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-10/18/23
	Листування з організаціями з основних (профільних) питань діяльності
	
	5 р.               

ст.23
	

	01-10/18/24
	Листування щодо отримання результату адміністративних послуг
	
	5 р.               

ст.23
	

	01-10/18/25
	Листування на запити адвокатів, суддів
	
	5 р.               

ст.23
	

	01-10/18/26
	Журнал реєстрації вхідної кореспонденції
	
	3 р.             

ст.122
	

	01-10/18/27
	Журнал реєстрації вихідної кореспонденції
	
	3 р.             

ст.122
	

	01-10/18/28
	Журнал реєстрації довідок відділу містобудування, архітектури, містобудівного кадастру та капітального будівництва
	
	3 р.             ст.ст.122, 123
	

	01-10/18/29
	Журнал реєстрації висновків про погодження проектів землеустрою відділу містобудування, архітектури, містобудівного кадастру та капітального будівництва 
	
	3 р.             

ст.122
	

	01-10/18/30
	Журнал реєстрації копій рішень та розпоряджень
	
	3 р.             

ст.122
	

	01-10/18/31
	Журнал обліку особистого прийому громадян
	
	5 р.             

ст.125
	

	01-10/18/32
	Журнал обліку/реєстрації заяв та документів, необхідних для отримання результату адміністративних послуг
	
	5 р.             

ст.124
	

	01-10/18/33
	Журнал реєстрації пропозицій, заяв і скарг громадян
	
	5 р.             

ст.124
	

	01-10/18/34
	Журнал реєстрації депутатських та інформаційних запитів
	
	3 р.             

ст.122
	

	01-10/18/35
	Журнал реєстрації запитів адвокатів та суддів
	
	3 р.             

ст.122
	

	01-10/18/36
	Журнал реєстрації наказів відділу
	
	Пост.

ст. 121а
	

	01-10/18/37
	Журнал реєстрації виданих містобудівних умов і обмежень


	
	Пост.

ст.1520
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-10/18/38
	Номенклатура справ
	
	3р. 2                

ст.112в
	1Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації


	01-11. Відділ  з питань державного архітектурно –будівельного контролю



	1
	2
	3
	4
	5

	01-11/19/01
	Законодавчі та нормативно-розпорядчі акти Верховної Ради України, Президента України, Кабінету Міністрів України. Копії 
	
	Доки не мине потреба

ст. 1-б, 2-б, 3-б
	Доки не мине потреба1
ст. 1-б, 2-б, 3-б

	01-11/19/02
	Протоколи щотижневих оперативних нарад у міського голови, першого заступника міського голови. Копії
	
	5 р. ЕПК

ст. 13
	

	01-11/19/03
	Рішення міської ради, виконавчого комітету та розпорядження міського голови, що стосуються діяльності відділу. Копії 
	
	Доки не мине потреба1
ст. 3-б, 7-б
	1Що стосується діяльності організації – пост.

	01-11/19/04
	Накази начальника відділу з питань державного архітектурно-будівельного контролю
	
	Пост.

 ст. 16-а
	

	01-11/19/05
	Положення про відділ 
	
	Пост.

 ст. 39
	

	01-11/19/06
	Посадові інструкції працівників відділу
	
	5 р.1
ст. 43
	1Після заміни новими

	01-11/19/07
	Піврічні плани роботи міської ради, виконкому (копії), піврічні плани роботи  відділу та звіти про їх виконання
	
	1 р.

ст. 159, 

161, 299
	

	01-11/19/08
	Адміністративні справи (акти, протоколи, приписи, постанови) фізичних та юридичних осіб
	
	5 р. ЕПК ст.88
	

	01-11/19/09
	Справи (позовні зави, відзиви, заперечення, рішення суду) про участь у судових процесах в якості позивача, відповідача чи третьої особи


	
	3 р. 1
ст. 89
	1Після прийняття рішення

	1
	2
	3
	4
	5

	01-11/19/10
	Справи зі звернень громадян (пропозиції, заяви, скарги, листи, довідки тощо). Копії 
	
	5 р. 1
ст. 82-б
	1У разі неодноразового звернення - 5р. після повторного розгляду

	01-11/19/11
	Справи по інформаційних запитах
	
	5 р.

ст. 85
	

	01-11/19/12
	Справи по депутатських зверненнях та запитах
	
	5 р. ЕПК 

ст. 8
	

	01-11/19/13
	Акти приймання-передавання 

документів, складені під час зміни відповідальних працівників відділу
	
	3 р.1

    ст. 45-б
	1 Після зміни посадових відповідальних та матеріально відповідальних осіб

	01-11/19/14
	Акти готовності об’єкта до експлуатації та їх відмов у реєстрації
	
	Пост.

ст.1547-а
	

	01-11/19/15
	Направлення для проведення планових та позапланових перевірок
	
	5 р. 

ст.84
	

	01-11/19/16
	Повідомлення  про початок виконання підготовчих робіт/про зміну даних у повідомленні про початок виконання підготовчих робіт або скасування їх реєстрації
	
	      1 р. 1
ст. 1581
	1Після

введення

об’єкта в

експлуата-цію

	01-11/19/17
	Повідомлення про початок виконання будівельних робіт/про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта, або скасування їх реєстрації
	
	      1 р. 1
ст. 1581
	1Після

введення

об’єкта в

експлуата-цію

	01-11/19/18
	Повідомлення про початок виконання будівельних робіт/про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об'єктів з незначними наслідками (СС1), або скасування їх реєстрації
	
	      1 р. 1
ст. 1581
	1Після

введення

об’єкта в

експлуата-цію

	01-11/19/19
	Повідомлення про зміну даних у зареєстрованій декларації про початок виконання підготовчих /будівельних робіт


	
	      1 р. 1
ст. 1581
	1Після

введення

об’єкта в

експлуата-цію

	1
	2
	3
	4
	5

	01-11/19/20
	Дозволи на виконання будівельних робіт (далі - дозвіл), відмов у їх видачі та анульованих дозволів
	
	Доки не мине потреба ЕК
	

	01-11/19/21
	Декларації про готовність об`єкта до експлуатації, внесених змін до них, повернення їх на доопрацювання для усунення виявлених недоліків та скасування їх реєстрації
	
	10 р.

ст.1547-в
	

	01-11/19/22
	Сертифікати та відмови у їх видачі (заяви та акти готовності об’єкта до експлуатації)
	
	10 р.

ст.1547-в
	

	01-11/19/23
	Листування з органами державної влади (державними органами), структурними підрозділами міської ради, підприємствами, установами, організаціями з питань діяльності відділу
	
	5 р. ЕПК ст.23
	

	01-11/19/24
	Службові записки та матеріали до них що стосуються роботи відділу 
	
	Доки не мине потреба ЕК
	

	01-11/19/25
	Декларації про готовність об`єкта до експлуатації індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків, господарських (присадибних) будівель і споруд, будівель і споруд сільськогосподарського призначення, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об'єктів з незначними наслідками (СС1), збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт (будівельна амністія)
	
	10 р.

ст.1547-в
	

	01-11/19/26
	Журнал реєстрації наказів начальника відділу


	
	5 р

ст. 121-в
	

	01-11/19/27
	Журнал реєстрації вхідної кореспонденції


	
	3 р.

 ст. 122
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-11/19/28
	Журнал реєстрації вихідних документів


	
	3 р.

 ст. 122
	

	01-11/19/29
	Журнал реєстрації рішень, розпоряджень міської ради


	
	Пост.

ст. 121-а
	

	01-11/19/30
	Журнал реєстрації пропозицій, заяв і скарг громадян


	
	5 р.

ст. 124
	

	01-11/19/31
	Журнал обліку особистого прийому громадян
	
	3 р.

ст. 125
	

	01-11/19/32
	Журнал реєстрації депутатських звернень та  запитів
	
	3 р.

ст. 122
	

	01-11/19/33
	Журнал реєстрації інформаційних запитів
	
	3 р.

ст. 122
	

	01-11/19/34
	Журнал обліку позовних заяв, апеляційних та касаційних скарг 
	
	3 р. 

ст. 107
	

	01-11/19/35
	Журнал реєстрації повідомлень про початок виконання будівельних робіт та повернення на доопрацювання (роз’яснення)
	
	3 р. 

ст. 122
	

	01-11/19/36
	Журнал реєстрації направлень для проведення планових та позапланових перевірок
	
	3 р. 

ст. 122
	

	01-11/19/37
	Журнал реєстрації повідомлень  про початок виконання підготовчих робіт/про зміну даних у повідомленні про початок виконання підготовчих робіт або скасування їх реєстрації
	
	3 р. 

ст. 122
	

	01-11/19/38
	Журнал реєстрації повідомлень про початок виконання будівельних робіт/про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта, або скасування їх реєстрації


	
	3 р. 

ст. 122
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-11/19/39
	Журнал реєстрації повідомлень про початок виконання будівельних робіт/про зміну даних у повідомленні про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об'єктів з незначними наслідками (СС1), або скасування їх реєстрації
	
	3 р. 

ст. 122
	

	01-11/19/40
	Журнал реєстрації повідомлень про зміну даних у зареєстрованій декларації про початок виконання підготовчих/будівельних робіт
	
	3 р. 

ст. 122
	

	01-11/19/41
	Журнал реєстрації дозволів на виконання будівельних робіт (далі - дозвіл), відмов у їх видачі та анульованих дозволів
	
	3 р. 

ст. 122
	

	01-11/19/42
	Журнал реєстрації декларацій про готовність об`єкта до експлуатації, внесених змін до них, повернення їх на доопрацювання для усунення виявлених недоліків та скасування їх реєстрації
	
	3 р. 

ст. 122
	

	01-11/19/43
	Журнал реєстрації заяв про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкту та видачу сертифіката, відмова у видачі 
	
	3 р. 

ст. 122
	

	01-11/19/44
	Журнал реєстрації декларацій про готовність об`єкта до експлуатації, внесених змін до них, повернення їх на доопрацювання для усунення виявлених недоліків та скасування їх реєстрації (будівельна амністія)
	
	3 р. 

ст. 122
	

	01-11/19/45
	Журнал реєстрації постанов про накладення штрафу на фізичних осіб за недотримання законодавства у сфері містобудування
	
	3 р. 

ст. 122
	

	01-11/19/46
	Журнал реєстрації постанов про накладення штрафу на суб’єктів господарювання (юридичних осіб) за недотримання законодавства у сфері містобудування


	
	3 р. 

ст. 122
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-11/19/47
	Реєстр на відправлену кореспонденцію
	
	1 р.

ст. 127-г
	

	01-11/19/48
	Номенклатура справ 
	
	3р.2
ст.112-в
	2 Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації

	02-01. Відділ  освіти, молодіжної політики та спорту



	1
	2
	3
	4
	5

	02-01/01
	Закони України, укази, розпорядження Президента України, нормативні акти Верховної Ради України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України (копії)
	
	Доки не мине потреба

ст..1-б, ст..2-б, ст.. 3-б
	

	02–01/2 
	Постанови, розпорядження і рішення Кабінету Міністрів України, накази Міністерства освіти і науки України (копії)
	
	Доки не мине потреба ст.3 ст.16а
	Що стосується діяльності організації – постійно 

	02–01/3 
	Розпорядження і рішення обласних, районних рад (копії)
	
	Доки не мине потреба ст.3
	Що стосується діяльності організації – постійно 

	02-01/4
	Розпорядження, рішення обласної, районної державної адміністрації і районної та міської ради, розпорядження міського голови з питань освіти, молодіжної політики та спорту
	
	Доки не мине потреба ст.3
	

	02-01/5 
	Накази відділу з основної діяльності
	
	Пост. ст.16-а
	Надіслані до відома – доки не мине потреба

	02-01/6
	Накази начальника з адміністративно-господарської діяльності


	
	5 р. 

ст. 16-в
	

	02-01/7
	Положення про відділ освіти, молодіжної політики та спорту
	
	До ліквідації організації

ст.. 28
	

	1
	2
	3
	4
	5

	02-01/8
	Правила, положення, регламенти; методичні вказівки та рекомендації щодо надання запитів на публічну інформацію
	
	До заміни новими ст.20-б
	

	02-01/9
	Колективна угода між відділом і районною організацією профспілки працівників освіти 
	
	Пост. ст.395а
	

	02-01/10
	Штатний розпис
	
	Пост.

ст.. 37-а 
	

	02-01/11
	Правила внутрішнього трудового розпорядку 
	
	1 р.

ст..397
	1Після заміни новими

	02-01/12
	Посадові інструкції працівників відділу освіти, молодіжної політики та спорту
	
	5 р.

ст..43
	

	02-01/13
	Плани роботи відділ освіти, молодіжної політики та спорту (річні, квартальні, місячні)
	
	Пост. ст..157-а
	

	02-01/14
	Звіти про роботу відділ освіти, молодіжної політики та спорту: річні, піврічні, щомісячні


	
	Пост. 

ст. 296-б

5 р.

ст. 296-в

1 р.

ст. 296-ґ
	

	02-01/15
	Звернення (заяви і скарги) громадян (та відповіді на них)
	
	5р. 

ст.82-б
	У разі неодноразового звернення – 5р. після останнього розгляду

	02-01/16
	Листування з департаментом освіти, науки та молодіжної політики Івано-Франківської ОДА та ОІППО (вхідні документи та відповіді на них)


	
	5р. ЕПК ст.22
	

	02-01/17
	Листування з Снятинською міською радою (вхідні документи та відповіді на них)
	
	5р. ЕПК ст.22
	

	02-01/18
	Листування з іншими організаціями, установами (вхідні документи та відповіді на них)
	
	5р. ЕПК ст.22
	

	02-01/19
	Листування з ЗЗСО, ЗДО, ЗПО
	
	5р. ЕПК ст.23


	

	1
	2
	3
	4
	5

	02-01/20
	Листування про перевірку пропозицій, заяв, скарг громадян; про надання запитів на публічну інформацію (вхідні документи та відповіді на них)
	
	5р.  

ст.85
	

	02-01/21
	Журнал реєстрації наказів з основної діяльності 
	
	Пост. ст. 121-а
	

	02-01/22
	Журнал реєстрації наказів з адміністративно-господарської діяльності
	
	5 р.

ст. 16-в
	

	02-01/23
	Журнал обліку перевірок, ревізій
	
	5р. 

ст.86
	

	02-01/24
	Журнал реєстрації заяв і скарг громадян
	
	5р. 

ст.124
	

	02-01/25
	Журнал реєстрації про надання запитів на публічну інформацію 
	
	5р. 

ст.124
	

	02-01/26
	Журнал реєстрації вхідних документів 
	
	3р. 

ст.122
	

	02-01/27
	Журнал реєстрації вихідних документів 
	
	3р. 

ст.122
	

	02-01/28
	Журнал прийому громадян начальником відділу 
	
	3р. 

ст.125
	

	02-01/29
	Журнал обліку видачі печаток та штампів 
	
	3р. ст.1034
	

	02-01/30
	Інструкція з діловодства
	
	До заміни новими ст.20-б
	

	02-01/31
	Справи фонду (довідки, описи, акти про вилучення документів для знищення, про нестачу документів та ін.)
	
	Пост. ст.130 
	У разі ліквідації організації передаються до державного архіву або архівного відділу міської ради

	02-01/32
	Зведена номенклатура справ відділу
	
	5р. 

ст.112-а
	Після заміни новими та за умови складення зведених описів справ 


	Кадрова робота-02-02

	1
	2
	3
	4
	5

	02-02/01
	Закони України, постанови Міністрів України, документи Міністерства освіти і науки України (нормативно-правові акти, накази, листи, положення, інструкції та ін.) з кадрових питань (копії)
	
	Доки не мине потреба ст.1-б 

ст.2-б

ст.3-б
	

	02-02/02
	Закони України, постанови Кабінету Міністрів України (накази, розпорядження, рішення, програми, листи та інші законодавчі акти) з питань державної служби (копії)
	
	Доки не мине потреба ст.1-б 

ст.2-б

ст.3-б
	

	02-02/03
	Положення про відділ освіти, молодіжної політики та спорту (копія)
	
	До ліквідації організації

ст.. 28
	

	02-02/04
	Колективна угода між відділом і районною організацією профспілки працівників освіти (копія)
	
	Пост. ст.395а
	

	02-02/05
	Структура та штатний розпис(копія)
	
	Пост.

ст.. 37-а 
	

	02-02/06
	Посадові інструкції працівників відділу освіти, молодіжної політики та спорту (копія)
	
	5 р.

ст..43
	

	02-02/07
	Накази з кадрових питань  довготривалого терміну зберігання про  призначення, прийняття на роботі, переміщення за посадою, переведення на іншу роботу, сумісництво,  про надання відпусток без збереження заробітної плати,  звільнення,  суміщення; атестація, підвищення кваліфікації, допуск до державної таємниці, категорії, розряду; зміна біографічних даних;  заохочення, відпустки для догляду за дитиною
	
	75р. ЕПК ст.16-б
	

	02-02/08
	Накази про надання щорічних основних, додаткових оплачуваних  та соціальних відпусток, відпусток у зв’язку з навчанням, для участі в навчально-екзаменаційних сесіях та здачі випускних іспитів
	
	5р. 

ст.16-б
	

	1
	2
	3
	4
	5

	02-02/09
	Накази про відрядження працівників короткострокові в межах України
	
	5 р.

ст. 16-б
	

	02-02/10
	Правила внутрішнього трудового розпорядку (копія)
	
	1 р.

ст..397
	1Після заміни новими

	02-02/11
	Річні статистичні звіти (9-ДС, 6-ПВ, Ф-83 РВК, 10-ПІ)
	
	Пост. ст.302-б
	

	02-02/12
	Особові справи працівників


	
	75 р.

ст..493-в
	

	02-02/13
	Документи атестації державних службовців, підвищення рангів, категорій, розрядів, стажування, щорічна оцінка державних службовців, продовження строку перебування на державній службі, допуск до державної таємниці 
	
	75р. 

ст.16-б
	

	02-02/14
	Документи щодо проведення атестації педагогічних працівників ЗЗСО, ЗДО, ЗПО
	
	5р. 

ст.636
	

	02-02/15
	Документи щодо нагородження працівників державними та відомчими нагородами, нагородами обласного та районного рівнів
	
	75р. ст.658-б
	

	02-02/16
	Документи з питань заохочення (нагородження, преміювання) стягнення, нарахування різних надбавок, доплат, матеріальної допомоги
	
	75р. 

ст.16-б
	

	02-02/17
	Документи (подання, клопотання, анкети, характеристики, довідки та ін.) про подання на нагородження працівників освіти грамотами, знаками, подяками та ін. Міністерства освіти та науки України, відомств, установ
	
	75р. ст.654-а
	Зберігаються в особових справах

Ті, що не увійшли до особових справ – 5р.  

	02-02/18
	Документи перевірки роботи відділу з кадрових питань
	
	Пост. ст.489
	

	02-02/19
	Документи про облік трудових книжок і вкладок до них (заяви про тимчасову видачу трудових книжок)
	
	3 р.

ст.511
	

	02-02/20
	Списки (штатно-обліковий склад) педагогічних працівників ЗЗСО, ЗДО,ЗПО


	
	75р. ст.503
	

	1
	2
	3
	4
	5

	02-02/21
	Трудові книжки працівників 
	
	До запитання 

ст. 508
	не затребувані не менше 50р.

	02-02/22
	Інформаційні запити відносно публічної інформації, яка створена, отримана або знаходиться у володінні відділу надання якої передбачено Законом України «Про доступ до публічної інформації» 
	
	75р. ст.637
	

	02-02/23
	Матеріали конкурсної комісії на заміщення вакантних посад
	
	75р. ст.505, 506
	

	02-02/24
	Листування з центром зайнятості щодо наявності вакантних посад
	
	3р. 

ст.522
	

	02-02/25
	Журнал реєстрації з кадрових питань  довготривалого терміну зберігання (про призначення, прийняття на роботі, переміщення за посадою, переведення на іншу роботу, сумісництво, звільнення,  суміщення; атестація, підвищення кваліфікації, допуск до державної таємниці, категорії, розряду; зміна біографічних даних;  заохочення, відпустки для догляду за дитиною, відпустки без збереження заробітної плати)
	
	75р. ст.669
	Форми в яких реєструють короткострокові відрядження в межах України та за кордон; стягнення; надання щорічних оплачуваних відпусток

	02-02/26
	Журнал реєстрації наказів з кадрових питань тимчасового строку зберігання (надання щорічних основних, додаткових оплачуваних  та соціальних відпусток, відпусток у зв’язку з навчанням, для участі в навчально-екзаменаційних сесіях та здачі випускних іспитів,  про відрядження працівників короткострокові в межах України та  накладання дисциплінарних стягнень)
	
	5р. 

ст.121-б
	

	02-02/27
	Журнал реєстрації наказів про відрядження працівників короткострокові в межах України
	
	5 років

ст. 16-б
	

	02-02/28
	Журнал  реєстрації трудових книжок працівників
	
	50р. ст.530-а
	

	02-02/29
	Журнал обліку листків непрацездатності 


	
	3 роки

ст. 739
	

	1
	2
	3
	4
	5

	02-02/30
	Ведення військового обліку військовозобов’язаних і призовників (інструкції, плани, бланки, звіти та списки військовозобов’язаних працівників відділу та керівників установ)
	
	5 років

ст. 88
	

	02-02/31
	Графіки надання відпусток працівникам відділу 
	
	1р. 

ст.559
	

	02-02/32
	Табелі (графіки) виходу на роботу працівників. Документи (звіти, ві​домості, доповідні записки, баланс робочого часу)  про облік робочого часу 
	
	1 рік

ст. 408
	

	02-02/33
	Витяг зі зведеної номенклатури справ 
	
	5 років

ст.112-а
	Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації


	Документи загальної середньої освіти 02-03

	1
	2
	3
	4
	5

	02-03/01
	Закони, Укази, розпорядження Президента України з питань охорони дитинства
	
	Доки не мине потреба 

ст.3
	Що стосується діяльності організації – постійно  

	02-03/02
	Постанови, розпорядження і рішення Кабінету Міністрів України, розпорядження і рішення обласних, районних державних адміністрації
	
	Доки не мине потреба 

ст.3
	Що стосується діяльності організації – постійно  

	02-03/03
	Статути закладів загальної середньої освіти (копії)
	
	3р. ЕПК ст.28б
	

	02-03/04
	Робочі навчальні плани ЗЗСО 
	
	Пост. ст.552а.б
	При надходженні до одного державного відділу міської ради від керівного органу

	02-03/05
	Протоколи колегії відділу (рішення, доповіді серпневих конференцій)


	
	Пост. ст.14-а
	

	1
	2
	3
	4
	5

	02-03/06
	Статистичні звіти й таблиці з допоміжних видів діяльності організації; документи (довідки, доповідні записки, відомості тощо) до них (форми ЗНЗ-1, 77-РВК, 76-РВК, 

Д-4-9, ЗСО-1)
	
	5р. 

ст.303
	

	02-03/07
	Документи (закони, методичні рекомендації, постанови, рішення, приписи, акти, висновки, запити, довідки, листи) з питань дотримання норм харчування
	
	5р. ЕНК ст.88
	

	02-03/08
	Документи (інформації, звіти) по профілізації навчальних закладів
	
	5р. ЕПК ст.542-а
	

	02-03/09
	Документи (заяви, довідки, накази) 

про екстернатну форму навчання 
	
	5р. ЕПК ст.544
	

	02-03/10
	Документи (заяви, довідки, накази) 

про індивідуальне навчання
	
	5р. ЕПК ст.544
	

	02-03/11
	Документи (заяви, довідки, накази)

 про інклюзивне навчання
	
	5р. ЕПК ст.544
	

	02-03/12
	Документи (подання, списки) на нагородження золотими та срібними медалями
	
	75р. 

ст.654-б
	

	02-03/13
	Замовлення на документи про освіту (свідоцтва)
	
	5р. ЕПК ст..22
	

	02-03/14
	Фактична і планова мережа ЗЗСО (кількісний склад учнів на початок навчального року)
	
	5р. ЕПК ст.22
	

	02-03/15
	Списки, картотеки, карти обліку (довідки, накази) про облік дітей і підлітків в ЗЗСО
	
	10р. 

ст.525-є
	За відсутності наказів про зарахування, відрахування, випуск, а також особових справ – 75р.

	02-03/16
	Журнал обліку і видачі свідоцтв про повну загальну середню освіту
	
	75р. 

ст.531а
	

	02-03/17
	Журнал обліку і видачі свідоцтв про базову загальну середню освіту


	
	75р. 

ст.531а
	

	1
	2
	3
	4
	5

	02-03/18
	Номенклатура справ
	
	3р.

 ст.112-в
	Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації

	Документи позашкільної та дошкільної освіти 02-04

	1
	2
	3
	4
	5

	02-04/01
	Закони України, постанови Кабінету Міністрів, накази, положення, інформації та ін. Міністерства освіти і науки України, щодо функціонування і розвитку системи дошкільної освіти
	
	Доки не мине потреба 

ст.3
	Що стосується діяльності організації – постійно  

	02-04/02
	Нормативно-правові документи щодо організації роботи дошкільної та позашкільної освіти 
	
	Доки не мине потреба ст.1б ст.2б ст.3б
	Що стосується діяльності організації – постійно 

	02-04/03
	Статути закладів дошкільної та позашкільної освіти, виписки з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, довідки з єдиного державного реєстру підприємств та організацій України (ЄДРПОУ) 
	
	Доки не мине потреба
	

	02-04/04
	Річні статистичні звіти щодо діяльності дошкільних навчальних закладів (форма №85-к та ін.)
	
	Пост. ст.302-а
	

	02-04/05
	Річні статистичні звіти з фізичної культури та спорту в навчальних закладах (Форми №1-ФК, №2-ФК)
	
	Пост. ст.302-б
	

	02-04/06
	Документи (рішення, інформації, звіти) про реорганізацію, ліквідацію закладів дошкільної освіти 
	
	Пост. ст.35
	

	02-04/07
	Документи (інформації, звіти) щодо функціонування системи дошкільної освіти 
	
	5р. ЕПК ст.44-б, ст.303
	

	02-04/08
	Документи щодо організації харчування дітей в закладах дошкільної освіти


	
	5р. ЕПК ст.44-б, ст.303
	

	1
	2
	3
	4
	5

	02-04/09
	Документи щодо медичного обслуговування та охорони здоров’я учасників освітнього процесу
	
	5р. ЕПК ст.44-б, ст.303
	

	02-04/10
	Документи щодо виплати грошової допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавлених батьківського піклування
	
	5р. ЕПК ст.44-б, ст.303
	

	02-04/11
	Документи (огляди, довідки, доповідні записки, інформації, листи) про організацію та стан право виховної роботи
	
	5р. ЕПК ст.92
	

	02-04/12
	Документи щодо охоплення учнів гуртковою роботою
	
	5р. ЕПК ст.298
	

	02-04/13
	Документи щодо організації учнівського самоврядування у ЗЗСО
	
	5р. ЕПК ст.298
	

	02-04/14
	Документи щодо організації фізкультурно-спортивного напрямку позашкільної освіти у закладах загальної середньої освіти
	
	5р. ЕПК ст.298
	

	02-04/15
	Документи (інформації, довідки, звіти, роботи дітей) з реалізації районної Програми «Обдаровані діти»
	
	Пост. ст.148-а
	

	02-04/16
	Фактична і планова мережа дошкільних закладів 
	
	5р. 

ст.299
	

	02-04/17
	Банк даних про дітей пільгових категорій 
	
	1р. 

ст.792
	

	02-04/18
	Облік правопорушень та злочинів, скоєних учнями закладів загальної середньої освіти.  Документи щодо профілактики дитячої злочинності та правопорушень
	
	10р. ст.525-є
	

	02-04/19
	Витяг із зведеної номенклатури справ
	
	3р. ст.112-в
	

	Документи з питань бухгалтерського обліку 02-05



	1
	2
	3
	4
	5

	02-05/01 
	Закони, Постанови, розпорядження і рішення Кабінету Міністрів України, розпорядження і рішення обласних, районних державних адміністрацій, рад з фінансових питань
	
	Доки не мине потреба ст.3
	Що стосується діяльності організації – постійно 

	1
	2
	3
	4
	5

	02-05/02 
	Штатні розписи та переліки змін до них
	
	Пост. ст.37-а 
	

	02-05/03
	Кошториси прибутків і видатків та розрахунки до них:

а) річні

б) квартальні
	
	Пост. ст.193-а

3р. 

ст.193-б
	За місцем розроблення, в інших організаціях – доки не мине потреба

За відсутності річних – постійно 

	02-05/04

02- 05/04.1  

02-05/04.2  
	Фінансова звітність: 

річні бухгалтерські звіти і баланси

квартальні бухгалтерські звіти і баланси

місячні бухгалтерські звіти і баланси
	
	Пост. ст.311-б

3р. 

ст.311-в

1р. 

ст.311-г
	За місцем складення, в інших організаціях – доки не мине потреба

За відсутності річних – постійно

За відсутності річних, квартальних – постійно 

	02-05/05
	Розрахунково-платіжні відомості (особові рахунки заробітної плати) працівників
	
	75р. ст.317-а
	

	02-05/06
	Договори, угоди
	
	3р.

ст.330 
	Після закінчення строку договору, угоди.

За умови завершення перевірки державними податковими органами з питань дотримання податкового законодавства

	02-05/07 
	Первинні документи (акти про прийняття, здавання і списання майна й матеріалів)
	
	3р.

ст.336
	За умови завершення перевірки державними податковими органами з питань дотримання податкового законодавства 

	1
	2
	3
	4
	5

	02-05/08
	Документи (акти) документальних ревізій, перевірок та аудиту фінансово-господарської діяльності
	
	5р. 

ст.341
	

	02-05/09
	Документи (акти, описи) про інвентаризацію основних засобів, матеріальних цінностей, грошових коштів
	
	3р. 

ст.345
	За умови завершення перевірки державними податковими органами з питань дотримання податкового законодавства 

	02-05/10
	Облікові регістри 

(головна книга)
	
	3р. 

ст.351
	За умови завершення перевірки державними податковими органами з питань дотримання податкового законодавства 

	02-05/11 
	Облікові регістри 

(меморіальні ордери)
	
	3р. 

ст.351
	За умови завершення перевірки державними податковими органами з питань дотримання податкового законодавства 

	02-05/12 
	Облікові регістри 

(оборотні відомості)
	
	3р. 

ст.351
	За умови завершення перевірки державними податковими органами з питань дотримання податкового законодавства 

	02-05/13 
	Облікові регістри 

(інвентарні картки)
	
	3р. 

ст.351
	За умови завершення перевірки державними податковими органами з питань дотримання податкового законодавства 



	1
	2
	3
	4
	5

	02-05/14 
	Книги, журнали, картки обліку:

- касових документів (рахунків, касових ордерів, довіреностей, платіжних документів, накладних тощо)
	
	3р.

 ст.352-г


	Документи, які містять інформацію про фінансові операції, що підлягають фінансовому моніторингу – 5р.

	02-05/15 
	Табелі обліку використання робочого часу працівників 
	
	1р. 

ст.408
	

	02-05/16 
	Тарифікаційні відомості (списки) директорів, вчителів та інших працівників шкіл та дошкільних закладів
	
	25р. ст.415
	Для творчих професій – постійно 

	02-05/17 
	Відомості про застраховану особу, що підлягає загальнообов’язковому державному соціальному страхуванню (персоніфікований облік)
	
	75р. ст.678
	З 2011 року – звіт про суми нарахованої заробітної плати застрахованих осіб та суми нарахованих страхових внесків на загальнообов’язкове державне пенсійне страхування

	02-05/18 
	Витяг із зведеної номенклатури справ
	
	3р. ст.112-в
	Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу організації 

	02-06 Матеріально-технічне забезпечення 



	1
	2
	3
	4
	5

	02-06/01
	Закони України, Постанови Кабінету Міністрів України, накази МОН України (нормативно-правові акти)
	
	Доки не мине потреба ст.3
	Що стосується діяльності організації – постійно 

	02-06/02
	Листування, накази, положення, інструкції з охорони праці та пожежної безпеки (копії)
	
	Доки не мине потреба ст.3
	

	1
	2
	3
	4
	5

	02-06/03
	Посадові та робочі інструкції працівників матеріально-технічного забезпечення
	
	5р. 

ст.43
	Після заміни новими

	02-06/04
	Статистична звітність відділу МТЗ
	
	5р. ст.299
	

	02-06/05
	Документи (умови, програми, протоколи, рекомендації)  оглядів-конкурсів з охорони праці і техніки безпеки
	
	3р. 

ст.442
	

	02-06/06
	Документи (акти) про розслідування нещасних випадків
	
	45р. ЕПК ст.453
	Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – постійно 

	02-06/07
	Документи (акти, доповідні записки, довідки) перевірки готовності робіт навчальних закладів до нового навчального року  
	
	5р. ЕПК ст.77
	

	02-06/08
	Документи про кількісний та якісний склад комп’ютерної техніки в ЗЗСО
	
	До заміни ст.2956 
	

	02-06/09
	Документи про ліцензійне програмне забезпечення
	
	Доки не мине потреба ст.20б
	

	02-06/10
	Документація з організації регулярного підвозу учнів та педагогів до закладів освіти 
	
	1р. 

ст.299
	

	02-06/11
	Відомості про аварії та нещасні випадки 
	
	5р. 

ст.456
	З людськими жертвами – постійно 

	02-06/12
	Журнал реєстрації осіб, потерпілих від нещасних випадків
	
	45р. ст.477
	Після закінчення журналу

	02-06/13
	Журнал реєстрації інструктажів з питань охорони праці 


	
	10р. ст.482
	Після закінчення журналу 

	02-06/14
	Журнал реєстрації інструктажів з пожежної безпеки
	
	5р. 

ст.483
	

	02-06/15
	Замовлення на капітальний та поточний ремонти
	
	3р. ст.1579
	

	02-06/16
	Приписи державної інспекції з енергетичного нагляду та газового управління 


	
	3р. ст.1884
	

	1
	2
	3
	4
	5

	02-06/17
	Паспорти шкільних автобусів закладів освіти
	
	Доки не мине потреба
	

	02-06/18
	Витяг із зведеної номенклатури справ
	
	3р. ст.112-в
	Після заміни новими

	Юридична робота 02-07

	1
	2
	3
	4
	5

	02-07/01 
	Закони, постанови Кабінету Міністрів України, нормативні документи (накази, розпорядження, листи, інструкції та ін.) щодо ведення юридичної документації (копії)
	
	Доки не мине потреба ст. 3-б
	

	02-07/02 
	Документи (закони, методичні рекомендації, постанови, рішення, приписи, висновки, запити, довідки, листи) з питань дотримання норм законодавства, вирішення конфліктів, спорів та інших правових питань 
	
	5р. ЕПК ст.88
	

	02-07/03 
	Листування з правових питань, у тому числі про роз’яснення законодавства. Листування з правоохоронними органами
	
	3р. 

ст.96
	

	02-07/04 
	Матеріали претензійно-позовної роботи  
	
	3р. 

ст.107
	

	02-07/05
	Матеріали  проведення публічних закупівель
	
	
	

	02-07/06
	Журнал звернень з надання безоплатної правової допомоги 
	
	3р. 

ст.107
	

	02-07/07
	Витяг із зведеної номенклатури справ
	
	3р. ст.112-в
	Після заміни новими та за умови передавання справ

	03. Фінансовий відділ

	1
	2
	3
	4
	5

	03-01/01
	Закони України, постанови Верховної Ради України, Укази, розпорядження Президента України, постанови та розпорядження КМУ, рішення комітетів Верховної Ради (копії)
	
	Доки не мине потреба

ст. 1-б, 2-б, 3-б
	

	03-01/02
	Положення про  відділ
	
	Пост. ст.39
	

	1
	2
	3
	4
	5

	03-01/03
	Посадові інструкції 
	
	5р.ст.43
	

	03-01/04
	Рішення міської ради, її виконавчого 

комітету,  розпорядження  міського 

голови (копії)
	
	Доки не мине 

потреб
	

	03-01/05
	Штатні  розписи  та  перелік  змін  до них 
	
	Пост.

ст.37-а
	

	03-01/06
	Кошториси,  плани  асигнувань  та 

розрахунки  до  них.  Паспорти 

бюджетних  програм  та  бюджетні 

запити
	
	Пост. 

ст.193-а
	

	03-01/07
	Річний бухгалтерський звіт і баланс 

виконкому та пояснювальні записки 

до них
	
	Пост. 

ст. 311-б
	

	03-01/08
	Квартальні  бухгалтерські  звіти  і 

баланси та пояснювальні записки до них
	
	3 р. 

ст.311-в
	

	03-01/09
	Квартальні звіти про суми нарахованої 

заробітної плати застрахованих осіб 

та  суми  нарахованих  страхових 

внесків  на  загальнообов’язкове 

державне  пенсійне  страхування, 

єдиного  внеску  на 

загальнообов’язкове  соціальне 

страхування  (персоніфікований 

облік)
	
	75 р. 

ст.678
	

	03-01/10
	Аналіз  даних  про  виконання 

дохідної  та  видаткової  частини 

бюджету
	
	5 р. 

ЕПК 

ст.182
	

	03-01/11
	Особові рахунки працівників


	
	75 р. 

ст.317-а
	

	1
	2
	3
	4
	5

	03-01/12
	Первинні  документи  і  додатки  до 

них,  що  фіксують  факт  виконання 

господарських  операцій  і  стали 

підставою  для  записів  у  регістрах 

бухгалтерського  обліку  та 

податкових  документах  (касові, 

банківські  документи,  ордери, 

повідомлення  банків  і  переказні 

вимоги,  виписки  банків,  корінці 

квитанцій,  банківських  чекових 

книжок, наряди на роботу , акти про 

приймання,  здавання  і  списання 

майна і матеріалів, квитанції і 

накладні  з  обліку  товарно-матеріальних  цінностей,  рахунки 

фактури, авансові звіти тощо)
	
	3 р.

1

ст.336
	

	03-01/13
	Документи  (положення,  картки, 

листи)  про  відкриття  рахунків  в 

банківських  установах,  в  органах 

Державного  казначейства  та 

оформлення  повноважень  на 

проведення  грошово-розрахункових 

операцій за рахунками
	
	5 р.

1

ст.209
	

	03-01/14
	Інвентарні картки і журнали обліку 

основних засобів
	
	3 р.

1

ст.351
	

	03-01/15
	Договори про матеріальну 

відповідальність
	
	3 р.

1

ст.332
	

	03-01/16
	Головна книга
	
	3 р.

1

ст.351
	

	03-01/17
	Меморіальні ордери з додатками 

(первинними бухгалтерськими 

документами)
	
	3 р.

1

ст.351
	

	03-01/18
	Оборотні відомості
	
	3 р.

1

ст.351


	

	1
	2
	3
	4
	5

	03-01/19
	Реєстри фінансових зобов'язань 

розпорядників (отримувачів) 

бюджетних коштів
	
	3 р.

1

ст.337
	

	03-01/20
	Листи непрацездатності
	
	3 р. 

ст.716
	

	03-01/21
	Виконавчі листи
	
	Доки не 

мине 

потреба 

1 

ст.329
	

	03-01/22
	Листування  з  органами  державної 

влади,  місцевого  самоврядування, 

установами  вищого  рівня,  іншими 

організаціями з фінансових питань
	
	5 р.

ЕПК 

ст.22
	

	03-01/23
	Журнал  реєстрації  виконавчих 

листів
	
	5 р. 

ст.352-д
	

	03-01/24
	Книга наказів
	
	5 р.

ст. 352-д
	

	03-01/25
	Журнал реєстрації вхідної  та  вихідної кореспонденції
	
	5 р.

ст. 352-д
	

	04.Відділ соціальних послуг

	1
	2
	3
	4
	5

	04-01/01
	Закони України, інші нормативні акти Верховної Ради України,  Укази, розпорядження Президента України; постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України
	
	Доки не мине потреба

ст.1-б, ст.2-б,

ст.3-б
	Що стосуються діяльності організації - постійно

	04-01/02
	Положення про відділ, посадові інструкції службовців відділу
	
	5 р.

ст.39,

ст.43


	До заміни новими

	04-01/03
	Рішення міської ради, її виконавчого комітету, розпорядження міського голови (копії) 
	
	Доки не мине потреба 

ст.3-б
	

	04-01/04
	Нормативні документи програмного комплексу «Інтегрована інформаційна система «Соціальна громада»


	
	Пост.
	

	1
	2
	3
	4
	5

	04-01/05
	Документи (звіти та інформації про роботу) відділу 
	
	5 р.

ст.303
	

	04-01/06
	Листування з органами державної влади, місцевого самоврядування, установами вищого рівня, іншими організаціями з питань соціальних послуг
	
	5 р.

 ЕПК

ст.22
	

	04-01/07
	Листування  з  Департаментом соціальної політики Івано-Франківської обласної державної адміністрації
	
	5 р.

 ЕПК

ст.22
	

	04-01/08
	Реєстри передачі заяв і документів для призначення соціальної допомоги
	
	1 р. 

ст.128
	

	04-01/09
	Плани роботи відділу соціальних послуг
	
	1 р. 

ст.161
	

	04-01/10
	Акти звірки з організаціями надавачами послуг за надані населенню пільги з місцевого бюджету, листування з підприємствами з надання пільг громадянам
	
	
	

	04-01/11
	Звіти відділу соціальних послуг
	
	1 р.

ст.162
	Доки не мине потреба

	04-01/12
	Особові справи по наданню пільг, компенсацій, надбавок
	
	5 р. 

ст.676
	Після зняття одержувача з обліку

	04-01/13
	Відомості на виплату одноразової грошової допомоги громадянам
	
	
	

	04-01/14
	Місцеві програми та заходи по соціальному захисту населення
	
	Доки не мине потреба
	

	04-01/15
	Журнал реєстрації вхідної та вихідної кореспонденції відділу
	
	3 р.

ст.122
	

	04-01/16
	Вхідна та вихідна кореспонденція відділу
	
	3 р.

ст.122
	

	04-01/17
	Журнал прийому громадян працівниками відділу
	
	 3 р.

ст.125
	

	04-01/18
	Журнал обліку видачі довідок та повідомлень
	
	3 р.

ст.122
	

	04-01/19
	Накази з основної діяльності
	
	Пост. ст.3,ст.4
	До​ки не ми​не потре​ба

	04-01/20
	Накази з кадрових питань
	
	75 ст.16-б
	

	1
	2
	3
	4
	5

	04-01/21
	Накази про надання відпусток
	 
	5 р.

ст.16-б²
	

	04-01/22
	Накази про відрядження працівників
	
	5 р. ст. 533

ст. 532-б, 
	

	04-01/23
	Накази Департаменту соціальної політики облдержадміністрації
	
	Пост. ст.16-а
	Надіслані до відома - доки не мине потреба

	04-01/24
	Трудові книжки працівників відділу

Журнал обліку видачі трудових книжок і вкладок до них
	
	До запитання, не затребувані – не менше 50 р. ст.508

50 р. ст. 530а
	Перехідна 

	04-01/25
	Особові справи працівників відділу

Книга обліку руху особових справ
	
	75р. ст.493в

75р. ст.528
	Після звільнення перехідна

	04-01/26
	Журнал реєстрації перевірок
	
	Пост. 
	

	04-01/27
	Штатний розпис
	
	
	

	04-01/28
	Табелі (графіки) виходу на роботу працівників відділу
	
	3 р. ст.402, ст.408, 1037
	

	04-01/29
	Витяг із зведеної номенклатури справ  сектору управління персоналом та діловодства
	
	3 р. 

ст. 112-в
	

	04-02- Фінансове та господарське забезпечення



	1
	2
	3
	4
	5

	04-02/01
	Кошториси доходів і видатків   з виконання державного бюджету та довідки змін до них
	
	Пост. 

ст. 193-а
	

	04-02/02
	Бюджетні запити та потреби в коштах
	
	 3 р.

ст. 336


	

	04-02/03
	Положення про преміювання та стимулюючі виплати
	
	ст. 351


	

	04-02/04
	Договори, угоди господарські про співпрацю з організаціями


	
	3 р.

ст. 330
	

	1
	2
	3
	4
	5

	04-02/05
	Первинні документи і додатки до них, що фіксують факту виконання господарських операцій і є підставою для бухгалтерських записів
	
	3 р.

ст. 336

ст. 716
	

	04-02/06
	Заявки на відкриття , закриття рахунків, обслуговування в органах ДКСУ
	
	
	

	04-02/07
	Акти звірок розрахунків з організаціями
	
	3 р.

ст. 324
	

	04-02/08
	Акти звірок розрахунків по виплаті допомог та поштового збору з Центром поштового зв’язку №3
	
	3 р.

ст. 324
	

	04-02/09
	Листування з управлінням держаної казначейської служби України
	
	5 р.

ст. 349
	

	04-02/10
	Листування з міською радою, фінансовим управлінням,установами та організаціями
	
	5 р.

ст. 23
	

	04-02/11
	Річні бухгалтерські звіти з виконання місцевого бюджету
	
	Пост. 

ст. 311-а
	

	04-02/12
	Квартальні бухгалтерські звіти по місцевому бюджету
	
	3 р.

ст. 311-в
	

	04-02/13
	Місячні бухгалтерські звіти по місячному по місцевому бюджету
	
	
	

	04-02/14
	Місячні звіти та оперативні інформації з міською радою та фінансовим управлінням
	
	
	

	04-02/15
	Звіти по ЄСВ
	
	75 р. ст.317-а
	

	04-02/16
	Звіти до Державної фіскальної служби
	
	5 р. ст.322
	

	04-02/17
	Заявки на лікарняний, протоколи комісії по соціальному страхуванню
	
	3 р. 

ст. 336
	

	04-02/18
	Головна книга  МБ
	
	3 р.

ст. 351
	

	04-02/19
	Книга по заробітній платі
	
	Пост.
	

	05 Відділ культури та туризму

	1
	2
	3
	4
	5

	05-01/01
	Закони України, укази, розпорядження Президента України, нормативні акти Верховної Ради України, постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України 
	
	Доки не мине потреба ст. 1-б, ст. 2-б, ст. 3-б
	Що стосуються діяльності організації - постійно



	05-01/02
	Накази Головного управління культури, національностей та релігій Івано-Франківської ОДА з основної діяльності
	
	Пост. ст. 16-а


	Надіслані до відома доки не мене потреба



	05-01/03
	Розпорядження, рішення обласної  державної адміністрації і обласної ради  
	
	Пост.

 ст. 16-а
	Надіслані до відома - доки не мине потреба



	05-01/04
	Положення про відділ, виписка з Єдиного державного реєстру, документи про створення відділу, його реорганізацію, ліквідацію, перейменування (установчі документи, тощо) 
	
	Пост.

 ст. 39, ст.28-а


	

	05-01/05
	Посадові інструкції працівників відділу
	
	5 р.

ст. 43
	

	05-01/06
	Накази начальника з основної діяльності
	
	Пост.

 ст. 16-а
	

	05-01/07
	Накази начальника з кадрових питань (особового складу)
	
	75 р.

ст. 16-б
	

	05-01/08
	Накази начальника про надання відпусток
	
	5 р.

ст.16-в
	

	05-01/09
	Накази начальника про відрядження


	
	5 р. 

ст. 16-в
	

	05-01/10
	Протоколи засідань колегій відділу культури
	
	Пост.

 ст. 14-а
	

	05-01/11
	Плани роботи відділу культури


	
	Пост.

 ст. 157-а
	

	05-01/12
	Звіти про роботу відділу
	
	Пост.

ст. 302-б
	

	05-01/13
	Приймально-здавальні акти із усіма додатками, складені при зміні:

а) начальника відділу

б) відповідальних працівників
	
	Пост. 

ст. 45-а

3 р. 

ст. 45-б
	

	05-01/14
	Номенклатура справ


	
	5 р.

ст. 112-а
	

	1
	2
	3
	4
	5

	05-01/15
	Звернення (заяви та скарги громадян) особистого характеру. Окремі справи за зверненням громадян
	
	5 років

ст.82-б


	

	05-01/16
	Журнал реєстрації наказів начальника з основної діяльності
	
	Пост.

 ст. 16-а
	

	05-01/17
	Журнал реєстрації наказів

начальника про надання відпусток
	
	5 р.  

ст. 16-в
	

	05-01/18
	Журнал реєстрації наказів начальника про відрядження
	
	5 р.

ст. 16-в
	

	05-01/19
	Журнал реєстрації наказів начальника про відрядження
	
	5 р.

ст. 16-в
	

	05-01/20
	Протоколи атестаційних робочих місць
	
	5 р.

ст. 636
	

	05-01/21
	Особові справи працівників


	
	75 р.

ст. 493-в
	

	05-01/22
	Трудові книжки


	
	Не менше 50 років

ст. 508
	

	05-01/23
	Типові правила внутрішнього розпорядку


	
	Після заміни новими, 1 рік ст. 397
	

	05-01/24
	Графіки надання відпусток


	
	1 р. 

ст. 515
	

	05-01/25
	Журнал реєстрації трудових книжок


	
	50 р.

ст. 530
	

	05-01/26
	Журнал реєстрації листків непрацездатності


	
	3 р.

ст. 739


	

	05-01/27
	Журнал реєстрації вхідної кореспонденції
	
	3 роки 

ст. 122
	

	05-01/28
	Журнал реєстрації вихідної кореспонденції
	
	3 р.

ст. 122
	

	05-01/29
	Журнал особистого прийому громадян
	
	3 р.

ст. 125
	

	05-01/30
	Журнал обліку звернень громадян

Листування з питань публічної інформації


	
	5 р. 

ст. 124

5 р. ЕПК

ст.22


	

	1
	2
	3
	4
	5

	05-01/31
	Журнал обліку особових справ працівників
	
	75 р.

ст. 493
	

	05-02 Відділ фінансового та господарського 
забезпечення відділу культури та туризму



	1
	2
	3
	4
	5

	05-02/01
	Закони України, постанови інші акти Верховної Ради України; постанови, рішення, інші акти комітетів і комісій Верховної Ради України, Укази і розпорядження Президенти України, постанови і розпорядження Кабінету Міністрів України
	
	Доки не мине потреба ст. 1-б, ст. 2-б, ст. 3-б


	

	05-02/02
	Розпорядження та рішення облдержадміністрації, райдержадміністрації, районної ради та міської ради
	
	Доки не мине потреба ст. 7-б
	Що стосується діяльності організації - постійно



	05-02/03
	Положення про відділ (копія), посадові інструкції працівників відділу
	
	5 р. ст. 43, ст. 39
	

	05-02/04
	Затверджений бюджет відділу культури та туризму
	
	Пост.

ст.189-б
	

	05-02/05
	Штатний розпис та переліки змін до них
	
	Пост.

 ст. 37-а
	

	05-02/06
	Кошторис доходів і видатків


	
	Пост.

 ст. 193-а
	

	  05-02/07

05-02/07.1

05-02/07.2

05-02/07.3
	Звіти про виконання бюджету

а) річні

б) квартальні

в) місячні


	
	Пост.

 ст. 311-б

ст. 311-в

ст. 311-г


	

	05-02/08
	Звіти про перерахування грошових сум на державне і недержавне соціальне страхування (пенсійне, на випадок безробіття, медичне тощо)
	
	Пост.

 ст. 322


	

	05-02/08
	Договори, угоди (господарські, трудові та інші)
	
	3 р.

 ст. 330
	

	05-02/09
	Договори про матеріальну відповідальність
	
	3 р.

 ст. 332
	

	05-02/10
	Головна книга


	
	3 р.

ст. 351
	

	1
	2
	3
	4
	5

	05-02/11
	Касова книга


	
	3 р.

 ст. 352-г
	

	05-02/12
	Первинні документи і додатки до них, що фіксують факт виконання господарських операцій і стали підставою для записів у регістрах бухгалтерського обліку та податкових документах (касові, банківські документи, ордери, повідомлення банків і переказні вимоги, виписки банків, корінці квитанцій банківських чекових книжок наряди на роботу, табелі, акти про приймання, завдання і списання майна і матеріалів, квитанції і накладні з обліку товарно-матеріальних цінностей, авансові звіти тощо)
	
	3 р.

 ст. 336


	За умови завершення ревізій. У разі виникнення суперечок, спорів, слідчих і судових справ - зберігаються до винесення остаточного рішення



	05-02/13
	Особові рахунки працівників (або відомості нарахування зарплати)
	
	75 р.

 ст. 317-а
	

	05-02/14
	Відомості на виплату грошей


	
	3 р.

ст. 318
	За відсутністю особових рахунків - 75 років

	05-02/15
	Довіреність на одержання грошових сум і товарно-матеріальних цінностей (у тому числі анульовані доручення)
	
	3 р.

ст. 319


	Примітка ст. 186



	05-02/16
	Книга обліку господарського майна і матеріалів
	
	3 р.

 ст. 352-г
	За умови завершення ревізій

	05-02/17
	Обігові відомості
	
	3 р.

 ст. 351
	За умови завершення ревізій

	05-02/18
	Журнал реєстрації касових ордерів


	
	3 р.

 ст. 352-г
	

	05-02/19
	Журнали, книги реєстрації рахунків, касових ордерів, доручень, платіжних доручень та ін.
	
	3 р.

 ст. 352-г


	

	06-02/20
	Документи (протоколи засідань інвентаризаційних комісій, інвентарні описи, акти, звіряльні відомості) з інвентаризації
	
	3 р.

 ст. 345


	За умови завершення ревізій



	05-02/21
	Акти документальних ревізій фінансово-господарської діяльності


	
	5 р.

 ст. 341
	

	1
	2
	3
	4
	5

	05-02/22
	Листування з фінансовими органами про фінансово-господарську діяльність, з питань бухгалтерського обліку та звітності


	
	3 р.

 ст. 347


	


Керуюча справами виконавчого комітету

Снятинської міської ради                                          

               Оксана Саміла

Схвалено:

Протокол ЕК відділу загальної, організаційної,

інформаційної роботи та комунікації з громадськістю 

Снятинської міської ради

№ від «1» 12 лютого 2021 року

